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Program LEADER ,,Ménime Hranicko*

Prirucka pro zadatele
ve Fichi €.5
Verejna prostranstvi
k Vyzvé €. 1/2012

Tato publikace slouzi jako navod pro zadatele, ktefi predkladaji Zadost o
dotaci na realizaci projektt v rdmci napliovani Strategickeho planu LEADER
»Ménime Hranicko" a to ve Vyzvé €. 1/2012,
konkrétné ve Fichi €.5 Verejna prostranstvi.

Mistni akcni skupina
Rozvojove partnerstvi Regionu Hranicko
Tt. 1. Méaje 2063

753 01 Hranice
Tel. 581 601 716, email: ropa@redionhranicko.cz
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Kontaktni osoby:

Mgr. FrantiSek Kopecky — manazer MAS
Tel. 773 583 020, email: f.kopecky@regionhranicko.cz

Lucie Machova - finanéni manaZerka/asistentka MAS
Tel. 773 593 020, email: .machova@regionhranicko.cz
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Pzn.: Pro kaZzdou vyhlaSenou Fichi existuje samostatna verze Priruc¢ky pro Zadatele, tato je uréena pouze pro
Zadatele vramci Fiche €.5 Vefejna prostranstvi, pokud jste Zadatelem vramci jiné Fiche, opatfete si
pFisluSnou verzi. VSechny 4 publikace jsou ke stazeni na www.regionhranicko.cz/leader—>Aktudlni
vyzva—>Prirucky pro zadatele

Doporuéeni: Mistni akéni skupina (déle jen MAS) Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko ma
za sebou v letech 2008 - 2011 jiZ ¢tyri vyhlasené a zadministrované Vyzvy. JelikoZ roste pocet
tech, kteri stouto priruckou pracuji opakované, upravili jsme rozloZeni kapitol Prirucky.
Zacina ihned realiza¢ni ¢asti s pfimymi navody a komentéri k pripravé a podani Zadosti o
dotaci. Vam, ktefi se stouto publikaci a predevsim sdotacemi zProgramu LEADER
»Ménime Hranicko* setkavate poprvé, doporucujeme seznamit se nejprve s kapitolami 2. a
3. a pak teprve pokracovat nasledujici kapitolou 1.

1.CHYSTAME PROJEKT

Prvni kapitola, tzv. realizacni ¢ast Prirucky pro Zadatele popisuje chronologicky cely proces
z pohledu Vas Zadatelt, od vzniku napadu, vytvoreni a podani Zadosti o dotaci, pres
vyhodnoceni MAS aZz po podpis Dohody o poskytnuti dotace se Statnim zemédélskym
intervenénim fondem (déle jen SZIF).

Pzn.: Obdobi realizace projektu, jeho Gspé$né vylétovani, ukonéeni, predloZeni Zadosti o proplaceni, zajisténi
udrzitelnosti projektd a cestu k bezproblémovym kontroldm poskytovatelt dotace po ukonéeni projektu se
vztahuji pouze ke schvalenym zadatelim a nejsou predmétem této publikace. OvSem je samoziejmé, Ze
dulezité informace z realiza¢ni faze VaSich projektd, které maji néjaky vztah a vliv na fazi p¥ipravnou, jsou jiz
obsahem nésledujicich kapitol.

Zadatel je proto povinen se s jejich kompletnim znénim seznamit a témito podminkami se
Fidit.
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Doporuceni: Jedné se o v nekterych mistech dosti slozité a neprehledné texty, které navic
popisuji celou tuto fazi bez chronologického ¢&lenéni. Zadateldm proto doporucujeme
nasledujici postup:

- Postupovat dle této prirucky, ktera stridd nékolik metodickych pristupd: serazeni
podminek ze vSech c¢tyrech dokumentd do chronologického a logického sledu, odkaz na
prislusné pasaze jednotlivych dokumentd v bodech, kdy je jejich plné znalost potrebna,
doplnéni doslovné ocitovanych podminek o vysvétlujici komentadre a podrobnéjsi
informace, doporucené navody a rady, jak danou podminku uchopit a zvladnout.

- Tam, kde to pfirucka doporucuje, seznamit se s plnymi texty jednotlivych dokumenta.
Prirucka pro zZadatele, ac se snazi o0 maximalni presnost a vSeobsaznost ze svého titulu
NEMUZE nahradit tyto ctyri zasadni dokumenty, které jsou této Prirucce nadrazeny.

1.1. Faze vzniku projektového zaméru

Tato kapitola nema za cil vyskolit Zadatele v oblasti vzniku a realizace projektu, pouze podava
velmi strucné a okleSténé vysvétleni zakladnich pojmi a da se snad nazvat ultrastru¢nym
privodcem vzniku Vaseho projektového zaméru. Proto text této podkapitoly nepovazZujte za
vycerpavajici, ani obecny, je pfimo cilen pro Zadatele do programu LEADER na Hranicku.

Co je to projekt:

Termin projekt méa spoustu vice ¢i méné podobnych definici, pro nase Ucely je nejvhodnéjsi
asi toto vysvétleni:

Soubor navazujicich aktivit uskuteénovanych organizovanym zpusobem, sjasné
definovanym zac¢atkem a koncem, realizovanych na uréitém misté, béhem uréité doby a
suréitymi zdroji, za uéelem dosaZeni specifickych poZadovanych vysledkt, aby byly
uspokojeny jasné definované cile.

Vznik projektového napadu (zameéru):

V procesu vytvareni projektového napadu je potreba soustredit pozornost na nasledujici otazky:
a) Ceho chceme dosahnout? (cil)

b) Pro¢ potrebujeme tento projekt? (lcel)

c) Jak ho mizZeme dosahnout? (aktivity)

lhned po vzniku projektového népadu je potreba casto ihned zhodnotit a promyslet jeho
realnost. Castou metodou k tomuto zhodnoceni je test CARMAT:

- (Clear) Jasny: Je aktivita, ktera se vztahuje k cili, jasné definovana?

- (Attractive) Atraktivni: Vyvolava zmény?

- (Realistic) Realisticky: Je celkovy ukol (byt znamena vyzvu) fyzicky mozny?

- (Measurable) Meéritelny: Budou hledané vysledky viditelné poté, co bude dany ukol
projektu splnén?
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- (Accepted) Akceptované: Je prijatelny pro osoby, kterych se projekt tyka? Jaky pfinos bude
projekt predstavovat pro organizaci nebo skupinu?
- (Time-bound) Casové zavazujici: Jaka je Ihata pro jeho dokonéeni?

Jakmile méte jasnou predstavu o vySe zminénych prvcich, je vhodné Vas napad rozepsat do
stru¢né pisemné podoby. VyuZit k tomu muzete FormulaF projektového namétu, ktery pro
Zadatele pripravilo Rozvojové partnerstvi regionu Hranicko spolu s Hranickou rozvojovou
agenturou. Jednoduchy a strucny formular najdete na adrese
www.regionhranicko.cz/hranicka-rozvojova-agentura/projektove-namety. Jeho vyplnénim
Va$ projektovy zamér zaradite do databaze projektovych nédmétd regionu Hranicko.
Databaze je interni a neni nikde zverejnéna. Nemusite se proto bat odcizeni Vaseho know-
how. Po vyplnéni formulare budete pravidelné informovani o moZznostech ziskani dotaci pro
svlj zamér (tedy nejen téch z Programu LEADER), nabizi se téZ mozZnost bezplatné konzultace
a upresnéni Vaseho zaméru s mistnimi odborniky.

1.2. Faze seznameni se s podminkami programu

Doporuceni:

Tato kapitola je komentovanym pravodcem obsahu plného textu Vyzvy ¢.1/2012,
vyhlaSenych Fichi, Metodiky Fichi a Pravidel IV.1.2. Proto doporuc¢ujeme mit pro dalsi postup
pFi ruce text Vyzvy, text Fiche ¢.5 Verejna prostranstvi, text Metodiky Fichi a text Pravidel
IV.1.2. (odkazy na dokumenty jsou uvedeny na zacatku prislusnych podkapitol). Mdzete tak
porovnavat danou podminku ¢i informaci s jejim komentarem v této prirucce.

Pro zjisténi, zda V&S projektovy zamér je podporovatelny z Programu LEADER ,,Ménime
Hranicko* a méa tedy viibec smysl uvaZovat o podani Zadosti v tomto programu, je vhodné
seznamit se nejdrive s podstatnymi podminkami programu. Mezi tyto podstatné podminky
programu mazeme zaradit napt. opravnénost Zadatele, nutnost predkladani pravomocného
stavebniho povoleni €i jeho ekvivalentu, vyreSené vlastnické/najemni vztahy k predmétu
projektu ad. Pokud byste je nesplriovali, musite se na jejich spInéni prednostné zamérit a je
bohuzel mozné, Ze se Vam jejich splnéni béhem trvani vyzvy nemusi podafit.

Tyto podstatné podminky programu jsou v textu zvyraznény rameckem.

1.2.1. Komentéare k textu Vyzvy €.1/2012

Plny text Viyzvy € 1/2012 pro predkladani Zadosti o dotaci na realizaci projektd v ramci
naplihovani Strategického planu LEADER ,,Ménime Hranicko* naleznete na webové adrese
www.regionhranicko.cz/leader v sekci Aktualni vyzva, na vyZadani na obecnich a méstskych
Uradech vSech 31 obci Hranicka ¢i v kancelari MAS.
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bod prinasi kontaktni Udaje MAS, ktera vyzvu vyhlasila.

bod prinasi seznam Fichi, které jsou v daném kole vyhlaseny véetné typa aktivit a
vhodnych Zadatelt. Ve Vyzvé €.1/2012 vyhlésilo Rozvojové partnerstvi tyto 4 fiche:
Fiche ¢.1 Rozvoj zemédélskych podniku

Fiche €.5 Verejna prostranstvi

Fiche ¢.7 Podnikani v cestovnim ruchu

Fiche ¢.8 PéSi trasy a hipostezky

UZ tento 2. bod Vyzvy Vam tedy poskytne zakladni odpovédi: Je maj projektovy zamér mezi
vhodnymi typy aktivit? NaSel jsem sebe nebo organizaci, kterou zastupuji mezi opravnénymi
Zadateli? Pokud tomu tak neni, zkuste premyslet, zda se nositelem VaSeho projektu maze
stat néktery z pripustnych Zadatelud ¢i Ize Vas projekt upravit tak, aby se mezi vhodnymi typy
aktivit octl.

3. bod uvadi minimalni ¢astku, ktera bude vdané Vyzvé rozdélena. Castka je

Y,

(napfr. zmezitim ukonéenych projektd, které nevycerpaly celou c¢astku pridélené
dotace), maZe byt tato celkova ¢astka na zakladé rozhodnuti Programového vyboru
MAS navySena. Dale jsou zde uvedeny alokace (¢astky k rozdéleni) pro jednotlivé
Fiche. Pokud se v té které Fichi sejde dostatek kvalitnich projektd, budou tyto ¢astky
projektim rozdéleny, v pripadé malého zajmu o danou Fichi je pak na zékladé
rozhodnuti Programového vyboru MAS zbyla alokace prevedena do ostatnich Fichi,
kde je Zadosti dostatek nebo ponechana pro dalsi Viyzvu.

bod Vam rika, kdo a jak musi Zadost predlozit a predevsim v jakych terminech. Pfi
znamém pristupu ,,nejvic se toho stihne posledni den pred uzavérkou®, jsme uzavérky
sbéru Z&dosti rozdélili do tfi dna, tak abychom my i Vy pripadny napor Zadateld
v zavéru vyzvy zvladli. Tyto terminy jsou zavazné a NEMENNE! Vyzva dale Fika, ze
Z&dost o dotaci musi byt podana v podobé vyplnéného formulare Zadosti véetné
viech povinnych a nepovinnych ptiloh a popisuje vyjimku z této podminky, ktera se
vztahuje pouze k dokumentim vydanych ¢i ovérenych stavebnim Uradem. Ve snaze

-----

posunuty az na 1. ¢ervna 2012 (vice podrobné o tom, radek 18, str. 18).

Déle tento bod vymezuje formu, v jaké ma byt Zadost o dotaci podana. Zadost o dotaci bude
podana na MAS jako elektronicky vyplnény Formula¥ Zadosti o dotaci na DVD nebo CD a 2
paré povinnych a nepovinnych priloh vtisténé papirové podobé. Pokud Zéadost
nepredloZite kompletni, bude bohuZel administrace Vasi Zadosti ukonéena (podrobnéji o
této fazi viz kap 1.4. str. 28).

5. bod poskytuje zakladni seznameni s daleZitymi milniky administrace Zadosti o dotaci

a informace o mantinelech zpusobilosti vydaja. Tyto postupy budou podrobné
rozebrany v kap. 1.4. str. 28 této Prirucky, proto obsahu tohoto bodu zatim nemusite
porozumét. Dulezity je vSak posledni odstavec: taxativné vymezuje Uzemi
pasobnosti MAS Rozvojové partnerstvi, tzn. pouze projekty realizované na tomto

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti.
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Uzemi, mohou byt z Programu LEADER ,,Ménime Hranicko* podpofeny. Samoziejmé
tim neni mysleno, Ze by projekt musel byt realizovan na celém Gzemi viech 31 obci
Hranicka, nesmi viak byt realizovan mimo toto Gzemi.

6. bod pak pfindSi kompletni seznam a odkazy ke staZeni zavaznych pravidel programu
jak pro zadatele, tak i pro samotnou MAS.

Pokud jste tedy ve Vyzvé nenasli podminku, ktera by podani Vasi Zadosti vylu¢ovala, maZete
sméle pokracovat dale.

1.2.2. Komentare k textu Fiche

Tzv. Fiche je zavazny a standardizovany soubor podminek, pravidel, cila, kritérii a dalSich
informaci, kterymi se musi MAS i Zadatel béhem realizace Programu LEADER ,,Ménime
Hranicko* fidit.

Obsabh fichi je v souladu se Strategickym planem LEADER (déle jen SPL) ,,Ménime Hranicko* a
podminkami Programu rozvoje venkova CR (dale jen PRV). (Vice o tom viz kapitola 2.
Nazvoslovi a svét LEADER této Prirucky, str. 33-38)

Kompletni text Fiche ¢5 Verejna  prostranstvi  naleznete na adrese
www.regionhranicko.cz/leader -»Aktualni vyzva-»Vyhlasene fiche.

(ostatni  Fiche naleznete na www.regionhranicko.cz/leader > Dokumenty ke staZeni -
Fiche_SPL_Menime_Hranicko)

Fiche i tato prirucka se v nékterych pasazich odkazuje na dokument Metodika Fichi, taktéz
tento dokument budete pfi pripravé Vasi Zadosti obéas vyuZivat.

Metodiku  Fichi  naleznete ke stazeni ve formatu .pdf na adrese
www.regionhranicko.cz/leader - Aktualni vyzva-»pravidla.

VaSe Zadost musi byt podana v ramci vybrané Fiche, ktera svym cilem a obsahem odpovida
zaméreni VaSeho projektu. VaSe Zadost musi byt vsouladu se vSemi podminkami
uvedenymi v dané fichi.

Dalezity je fakt, Ze vétSina podminek Fiche i Pravidel IV.1.2. ma stanoven konkrétni typ
sankce (pismeno na konci textu podminky za strednikem), tzn. pokud danou podminku
nesplnite ¢i neprokazete p¥i kontrole, bude na Vas dana sankce uplatnéna. Konkrétni
popisy typu sankci naleznete v Casti A, bod 13. SniZzeni €astky dotace (str. 18) Pravidel
IV.1.2.
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Radek 4.
Pro zacatek je jisté vhodné seznamit se s cilem a charakteristikou Fiche a zauvaZovat, zda
Vas projektovy zamér tomuto cili a charakteru odpovida, ¢i jak se jim lze jeSté vice
priblizit.

Velmi dualeZitou paséZi je souhrn typovych aktivit, které lze zProgramu LEADER
»Ménime Hranicko“ v ramci dané Fiche podpofit. Zde nevyjmenované aktivity nelze
dotaci podpofit. Metodika Fichi pfinasi na str. 73 taktéZ definici ,,verejného prostranstvi“:
Verejnym prostranstvim se rozumi vSechna namésti, ulice, trZisté, chodniky, verejna
zelen, parky a dalSi prostory pristupné kazdému bez omezeni, tedy slouZici obecnému
uzivani, a to bez ohledu na vlastnictvi k tomuto prostoru (8 34 zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni ztizeni).

V pripadé nejasnosti doporucujeme konzultaci s pracovniky MAS.

Radek 5.
JelikoZ je Program LEADER jednou z os a tedy soucasti PRV, také Fiche z tohoto programu
vychazeji. Predevsim v tom, Ze kazda Fiche musi byt prifazena k nékterému z opatreni
PRV, téZ jinak receno cile, typy aktivit a nékteré podminky jsou shodné jak pro konkrétni
opatreni PRV, tak pro Fichi, ktera je k tomuto opatfeni prifazena. Fiche tedy z tohoto
opatreni vychazi.

Radek 6. Rezim podpory a maximalni mira pro hlavni opatfeni.
Jedné se o0 jeden z nejzasadnéjSich radka ve Fichi majici zasadni vliv na prijatelnost Vaseho
projektu a také na miru dotace, kterou pro svij projekt mizete ziskat. Proto je popis
tohoto radku rozdélen do nékolika podkapitol:

6.1. Rezim podpory
Rezim podpory zjednodusené receno rozdéluje dotace dle toho, zda budou vyuZity pro
ziskové ¢i neziskoveé aktivity a tedy zda pridéleni dotace povede ¢i nepovede ke vzniku tzv.
verejné podpory. Program rozvoje venkova CR zna celkem t¥i rezimy podpory razné se
vztahujici k verejné podpore. Charakter a typové aktivity Fiche ¢.5 Verejna prostranstvi
jsou v8ak natolik jasné vaci verejné podpore vymezitelné, ze vramci této Fiche lze
realizovat pouze projekty, které ,nezakladaji vefejnou podporu“. To znamena, Ze
verejna prostranstvi podporena dotaci musi byt vidy volné, bez omezeni a zdarma

pFistupna a nesmi vést k tvorbé Zadného ekonomického zisku (to nevylucuje obeasné zpoplatnéni
vstupu do prostoru napf. pfi konani néjaké kulturni akce. Musi se v3ak jednat o zpoplatnéni kratkodobé, jasné ¢asové
omezené a ¢etnosti vyjimecné).

V tomto reZimu je moZno realizovat i neinvesti¢ni vydaje.
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6.2. Mira podpory

Na tomto misté osvétlime, co znamena mira podpory pro Va$ projekt. Mira podpory
uréuje, jaké procento dotace muZete v dané Fichi ziskat. Pfidélené procento uréuje, jak
velka ¢ast Vasich zpasobilych vydaja Vam bude zpétné po ukonéeni projektu (podani a
kontrole Zadosti o proplaceni) proplacena na Va$ Géet. KdyZ tedy Vase Fiche ma
pridélené procento dotace 75%, znamena to, Ze nejdfive musite z vlastnich prostredkd
(ptip. z pajcky, avéru apod.) zafinancovat cely projekt, pak VAm bude navraceno 75%
zpasobilych vydaja, které jste v ramci projektu vydal. 25% je tedy tzv. spolufinancovani a
musi tak byt hrazeno z VaSich vlastnich zdroja.

Pzn.: Pouze pokud je projekt realizovan obci nebo svazkem obci maZe byt aZ celd ¢astka spolufinancovani

hrazena rovnéz z rozpocta Uzemnich samospravnych celkd, aniz by to bylo povaZovano za dvoji financovani
(viz Radek 16. Podminka 4., str. 14).

RovnéZ upozoriiujeme na fakt, Ze mira podpory je ve Fichi uvedena jako maximalni mozna
a Vy jako Zadatelé si ji mGZete dle sveho uvéZeni sniZit, jeliko? je toto sniZzeni predmétem
preferenéniho kritéria ¢. 13 (podrobnéji o tom Metodicky pokyn pro hodnoceni projektd
ve Fichi ¢.5, ke staZzeni na www.regionhranicko.cz/leader —Aktudlni vyzva->Metodicky
pokyn pro hodnoceni projektu)

Pravidla dale umoznuji zajistit Vade vlastni spolufinancovani také za vyufZiti tzv. vécného
plnéni, tedy poskytnuti vlastnimi silami zajiSténych stavebnich praci. Za stavebni prace
Ize povaZzovat pouze takové, které jsou uvedeny v Katalogu stavebnich praci RTS Brno (k
dispozici ma vétsina stavebnich firem, Zadejte po dodavateli Vasich stavebnich praci). Objem Vasi prace,
kterou do realizace projektu vlozite formou vécného plnéni, pak vykazete v Zadosti o
proplaceni, a finan¢ni hodnota této prace dle katalogu stavebnich praci bude brana,
jakoby se jednalo o VaSe spolufinancovani. Jinak fe¢eno, objemem vlastni prace nahradite
finan¢ni castku, kterou byste nékomu jinému za takovou c¢innost zaplatili. Vécnym
plnénim tak sniZujete vysi vlastniho spolufinancovani. Vécné plnéni maze tvorit dokonce
cely objem VaSeho spolufinancovani, vidy vSak musi jit pouze o stavebni prace. V pfipadé,
Ze hodlate vécného plnéni ve VaSem projektu vyuzit, doporucujeme konzultaci
s pracovniky MAS. Sadu podminek pfi vyuZiti vécného plnéni reprodukujeme z rdznych
Pravidel PRV také vmateridlu Jak na vécné plnéni (ke stazeni na
www.regionhranicko.cz/leader->Aktudlni vyzva->Pravidla—>jak _na_vecne_plneni-vyzval-
2012.pdf). U Fiche ¢.5 mazete vécné plnéni vyuzit rovnéZ k zisku boda u preferenéniho
kritéria ¢. 7 (podrobnéji o tom Metodicky pokyn pro hodnoceni projektd ve Fichi ¢.5, ke
stazeni na www.regionhranicko.cz/leader ->Aktudlni vyzva->Metodicky pokyn pro
hodnoceni projektu)

Pzn.: Pfi vyuziti vécného plnéni musi byt toto vécné plnéni vidy zauctovano v Géetnictvi
pfijemce dotace, pricemZ zaleZi na zvoleném rezimu podpory: v reZzimu ,,nezakladajici
verejnou podporu“ nemusi byt vécné plnéni zauc¢tovano jako investice.
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Radky 7 - 10.
Fiche mohou kombinovat (spojovat) az 3 riizna opatreni PRV dohromady, pricemz vidy
jedno opatreni musi byt tzv. ,hlavni®, a 0-2 dalSi pak mohou byt tzv. ,vedlejSi“. Rozvojové
partnerstvi tuto kombinaci opatreni ve Fichich jiz nadale nevyuZiva a proto jsou tyto radky
ve Fichi prazdné a pro Zadatele irelevantni.

Radek 11. Definice pifjemce dotace
Radek pro kazdou Fichi presné vymezuje, kdo maze byt opravnénym Zadatelem. U
nékterych typl Zadatele je potreba ovérit, zda vznikl a funguje skute¢né dle toho kterého
zdkona CR, ktery je zde uveden (zvlasté u NNO a ZSPO). Od roku 2012 se nové mezi
vhodnymi Zadateli objevuji i prispévkoveé organizace zfizené obci.

V pripadé nejasnosti doporucujeme konzultaci s pracovniky MAS.

Radek 12. Maximalni/minimalni zpasobilé vydaje

Tento bod je taktéZ zcela zasadni. Rika, jaka musi byt minimalni a maximalni vyse
zpGsobilych vydaju ve VaSem projektu. Zpasobilé vydaje jsou takové, u kterych Ize Zadat o
jejich proplaceni, tedy stavaji se predmétem dotace a splriuji maximalni limit stanoveny
ve Fichi. Zpasobilé vydaje musi splrovat podminky programu, musi byt konkrétné
zminény v seznamu koda zpasobilych vydaja dané Fiche (viz Radek 13), musi byt
primérené (ceny v misté a case obvyklé), hospodarné (minimalizace vydajd pfi
respektovani cild projektu), acelné (prima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci
projektu) a efektivni (maximalizace poméru mezi vystupy a vstupy projektu). Vydaje musi
byt identifikovatelné, prokazatelné a doloZitelné potvrzenymi uc¢etnimi doklady apod.

Vas projekt muZe obsahovat i nezpdsobilé vydaje, takové pak musite uhradit pouze
z vlastnich prostredkd. Zde uvedené maximum a minimum tedy neznamenda limity
celkového rozpoctu projektu, ale pouze zpuasobilych vydajd, ze kterych Vam bude
vypoctena dotace.

Pro lepSi pochopeni nabizime nékolik priklada, které mohou taktéz napomoci

spravnému pochopeni terminG pouzivanych ve formulafi Zadosti o dotaci. :

a) Vas projekt ma rozpocet 1.000.000 K¢ a nema Zadné nezpusobilé vydaje. Ve je
v poradku, zpasobilé vydaje jsou v limitu, pridélena dotace bude tvorit 75%
zpasobilych vydaja, tedy 750.000,- K¢, které Vam budou pripsany na ucet po
UspéSném ukonceni projektu. Dosahl jste max. mozné miry podpory.

Ve Formuléri Z&dosti:

Celkové vydaje projektu = 1.000.000 K¢
Nezpusobilé vydaje projektu = 0 K¢
Zpusobilé vydaje = 1.000.000 K¢

b) V&3S projekt bude mit rozpoéet 1.300.000 K¢, z toho 1.000.000 K¢ jsou zpusobilé
vydaje a vydaje ve vySi 300.000,- K¢ nesplriuji podminky zpusobilosti vydaja a jsou
tedy nezpuasobilé. V3e je v poradku, zpuasobilé vydaje jsou v limitu. A¢ je rozpocet
projektu vyssi o 300.000 K¢, bude pridélena dotace stejné velka jako v pripadé a),

L

-
= -

: —r =
Rozvajove partnerstvi W e =
Regionu Hranicke  PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti.

10




- . B : . Ft.u-zwj.ﬁ\ré partnerstvi
P¥irucka pro zadatele k Vyzvé ¢.1/2012 - Fiche ¢.5 \ Regionu Hranicko

nedosahnete tedy celych 75% podpory. Snahou tedy je vidy omezit vysSi
nezpusobilych vydaji projektu.

Ve Formulafi Zadosti:

Celkové vydaje projektu = 1.300.000 K¢

Nezpusobilé vydaje projektu = 300.000 K¢

Zpuisobilé vydaje = 1.000.000 K¢&

c) Vas projekt ma rozpocet 1.300.000 K¢ a vdechny vydaje spadaji do kategorie
zplsobilych vydajd. Projekt stakovym rozpocétem muzete klidné zrealizovat, ale
prekrodili jste limit a ¢astka 300.000 K¢ bude pro Geely formulare Zadosti o dotaci
opét povaZzovana a v ném uvedena jako za nezpasobily vydaj. A¢ je rozpocet projektu
vy$Si 0 300.000 K¢, bude pridélena dotace stejné velka jako v pripadé a), nedosahnete
tedy celych 75% podpory. Projekt je vhodné;si etapizovat (viz nize).

Ve Formuléri Zadosti:

Celkové vydaje projektu = 1.300.000 K¢
Nezpusobilé vydaje projektu = 300.000 K¢
Zpusobilé vydaje = 1.000.000 K¢

Jak vidno, do Programu LEADER se muZete prihlasit i s projektem treba za 6.000.000 K¢,
dotaci obdrzite ovSem pouze jako pridélené procento z maximalniho limitu dané Fiche
(napf. u Fiche 5 tedy 75% z 1.000.000 K¢). Navic musite pamatovat na to, Ze
v odpovidajicim rozsahu musite uvést a pak také spinit a 5 let udrzet vSechny vystupy,
které v projektu uvedete. Proto je UcelnéjsSi v takovychto pripadech spiSe Vas projektovy
zamér rozetapizovat a do dané vyzvy podat jen urcity vysek Vaseho zadméru. To oviem
prinasi jiné uskali. Vystupem podporeného projektu z Programu LEADER i zjinych
dotacnich program musi byt néjaky funkéni celek, stavba, aktivita. Opét podame
jednoduchy ptiklad. Pokud chci zrekonstruovat dim v dezolatnim stavu, ve kterém chci
udélat divadlo a klubovnu a celkovy rozpocet presahuje limity dané programem, nemohu
zamér rozetapizovat tak, e podam Zadost o dotaci pouze na kompletni vyménu oken,
podlah a rozvoda vody, ale kvali chybéjicim elektrickym rozvodim a odpaddm nebudou
ani divadlo, ani klubovna po skonceni této etapy provozuschopné. Do Programu LEADER
musim podat projekt koncipovany tak, Ze vystupem bude zprovoznéni pouze klubovny,
kde zrekonstruuji vie potrebné a vybavim ji pro provozuschopny stav a divadlo ponecham
na dalSi etapu. A¢ VAm mozZna takovéto reSeni nezni logicky, podminky programu jsou
takto nastaveny.

Radky 13. a 14. zpasobilé/nezptisobilé vydaje a limity stanovené MAS
Oba radky spolu Gzce souvisi, proto podminky obou fadkda popisujeme dohromady dle
jejich vyznamu.
Zakladnim seznamem druhu a typd zpusobilych vydaja je tzv. seznam kéda zpusobilych
vydaju, ktery prinasi soupis evidenénich kdédt a néazvi jednotlivych zpasobilych vydaja
(dale jen kady). Radek 14. pak vyjmenovava omezeni a limity danych kod(.

L

-
= -

: —r =
Rozvajove partnerstvi W e =
Regionu Hranicke  PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti.

11




- . B : . Féa;vc;j.avé p-arlmershrf
P¥irucka pro zadatele k Vyzvé €.1/2012 - Fiche ¢.5 \ Regionu Hranicko

Pzn.: Oproti minulym vyzvam doslo ze strany SZIFu k maximalnimu zjednoduseni koda zpasobilych vydaja a
ve Fichi ¢.5 tak zlstaly pouze ¢tyri. Toto zjednoduSeni prindsi vice svobody, ale také obezretnosti pfi
konkrétnich planovanych vydajich. Napriklad nyni jsou zahrnuty do jednoho kédu nejen vydaje na verejna
prostranstvi, ale i obnovu komunikaci Ill. a IV. tridy a Gcelovych komunikaci, které MAS od zacatku
programu z Fiche vyjmula a nepodporuje je. Proto je taktéz zasadni respektovat omezeni zpusobilych vydaja
stanovené MAS v Radku 14,

Kody 956 a 959

Pro tyto kody plati, Ze jsou vydaje povaZovany za zpasobilé, pouze pokud vznikly
v obdobi od registrace Zadosti na RO SZIF (konec ¢ervna 2012) do data predloZeni
Zé&dosti o proplacent.

Z téchto kodd budete cerpat valnou vétSinu zpasobilych vydaja, pricemZ plati zasadni
omezeni pro kéd 956 uvedené v Radku 14..:

Mezi zpasobilé vydaje Fiche €.5 nepatfi jakdkoliv vystavba/obnova komunikaci Ill. a IV.
tFidy a verejné pristupnych uéelovych komunikaci.

O zarazeni konkrétnich pozemka do komunikaci ¢i verfejnych prostranstvi rozhoduje
predevsim druh pozemku a zpasob vyuZiti dle katastru nemovitosti.

V pripadé nejasnosti doporucujeme konzultaci s pracovniky MAS.

Z Metodiky Fichi vybirdme podrobny vycet zphsobilych vydaja pro tyto kody v ramci Fiche
¢.5:

Kod 956: ,,vydaje na obnovu a vytvareni verejnych prostranstvi obce (napf. navsi, parkd,
hrbitova, parkovist, chodnikd, odstavnych a manipulacnich ploch a stanovist kontejnerd
pro komunalni odpad, altana, orientacnich systém), véetné vydaji na osvétleni, oploceni
a venkovniho mobiliare (napf. lavicky, venkovni stoly, odpadkové koSe, psi zachody,
stojany na kola, zabradli, aredni desky, informacni panely, orienta¢ni mapy, plakatovaci
plochy, rozcestniky), obnova/doplnéni novych prvka na verejnd prostranstvi (napr.
estetické prvky, vodni prvky, herni prvky — dotaci Ize poskytnout pouze na solitérni prvky,
které slouZi k dotvoreni celkového charakteru verejného prostranstvi) a obnova nebo
vystavba cekaren na zastdvkach hromadné dopravy.*

Kod 959: ,vydaje na parkové Upravy verejnych prostranstvi obce46 (terénni Upravy,
ohumusovani, zatravnéni, véetné nakladd na osivo, ndkup a vysadba kvétin a drevin) a na
oSetreni stavajicich drevin“

Kéd 998 Projektova dokumentace

Projektovou dokumentaci se v pfipadé pravidel PRV rozumi vydaj, vznikly za Géelem
zpracovani Zadosti o dotaci a priloh, podnikatelsky zamér, studie proveditelnosti,
marketingova studie, zadavaci fizeni. Projektovd dokumentace je tak zde chapana
odliSné, neZ jak ji vétSina z Vas znd, v praxi se ¢asto pojmem projektova dokumentace ci
projekt rozumi technicko-stavebni dokumentace, radzné nakresy, stavebni reSeni a studie,
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dokumentace pro stavebni fizeni apod. Takovéto odborné materialy jsou v pravidlech PRV
nazyvany dokumentaci technickou (popis viz nize). Doporucujeme Zadateldm si tuto
novou terminologii osvojit, pti realizaci svého projektu tak predejdete moZnym
nedorozuménim pfi komunikaci s pracovniky MAS, SZIF a dalSich prislusnych subjektd.

Pro V&S projekt plati, Ze vydaje na vznik Projektové dokumentace lze zaradit mezi
zpusobilé vydaje max. do vySe 20.000,- Ké. Jednéd se o souhrnny limit tohoto kodu,
neznamena to, Zze musi byt cely vydaj proplacen pouze jedinému dodavateli. Dale pro Vas
projekt plati, Ze v pripadé rezimu podpory ,,Nezakladajici verejnou podporu® jsou tyto
vydaje povaZovany za zpusobilé, pokud vznikly/vzniknou kdykoli v obdobi od 1.1.2007
do data predloZeni Zadosti o proplaceni.

Vydaje kodu 998 Ize zalétovat jako neinvesticni vydaje.

Kéd 999 Technick& dokumentace

Technickou dokumentaci se v pripadé pravidel PRV rozumi dokumentace pro provadéni
staveb, vykaz vymér a poloZkovy rozpocet na stavebni prace, stavebni dozor,
dokumentace skute¢ného provedeni stavby po dokonéeni stavby, dokumentace ke
stavebnimu nebo Gzemnimu fizeni (tj. dokumentace potrebna pro vydani stavebniho
povoleni, tzemniho rozhodnuti, tizemniho souhlasu), dokumentace pro ohlaseni stavby ¢i
jiné jednani se stavebnim aradem, odborné posudky ve vztahu k Zivotnimu prostredi,
technicky dozor stavebnika, autorsky dozor projektanta.

Pro V&S projekt plati, Ze vydaje na vznik Technické dokumentace lze zaradit mezi
zpusobilé vydaje max. do vySe 80.000,- K& Jedna se o souhrnny limit tohoto kddu,
neznamena to, Zze musi byt cely vydaj proplacen pouze jedinému dodavateli. Dale pro Vas
projekt plati, Ze v ptipadé rezimu podpory ,,Nezakladajici verejnou podporu® jsou tyto
vydaje povaZovany za zpusobilé, pokud vznikly/vzniknou kdykoli v obdobi od 1.1.2007
do data predlozeni Zadosti o proplaceni.

Vydaje k6du 999 Ize zalétovat jako neinvestiéni vydaje.

Radek 15. Kritéria pijatelnosti
Tyto podminky musi splnit Zadatel, aby mohla jeho Zadost Uspéiné projit kontrolou
prijatelnosti (detailnéji o této kontrole viz str. 29)
Kritéria 1. — 5. jsou zcela srozumitelna a nepotrebuji komentar.
Dalsi dvé kritéria v ramci kolonky (Hlavni opatreni) jsou pro Zadatele irelevantni.

Radek 16. Dalgi podminky
Podminka 1. a zarover (Stanovené MAS) Podminka 1.
Program rozvoje venkova CR umozruje délku realizace projektu az 24 mésict, MAS vsak
muaZe tuto lhatu ve Fichi zkratit. MAS Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko tak pro
vSechny projekty podporené Programem LEADER ,,Ménime Hranicko* stanovuje od roku
2012 maximalni délku realizace projektu na 12 mésict (viz (Stanovené MAS) Podminka
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1.). Cilem je urychlit ¢erpani prostredkt Programu a také maximalizovat administraci
béZicich projektd do obdobi pred koncem roku 2013, kdy je plné zajisténo financovani
zdzemi MAS.

Va$ projekt tedy musi byt zrealizovan do 12 mésict od data podpisu Dohody o

poskytnuti dotace mezi pFijemcem a SZIF (predpoklad podpist Dohod je listopad 2012, jedna se
oviem o orientacni (daj, ktery maZe byt ze strany SZIF ¢i MZe zménén!, v dalsim textu tedy berte tento
milnik jako ptiklad pro snazsi pochopeni).

Podminka 2. upozornuje Zadatele na fakt, Ze i po skonéeni projektu musi po urcitou dobu
trvat tzv. vazanost projektu na Uéel, tedy zjednodusené receno, to co v projektu slibite,
co vybudujete, co budete provozovat, musi zistat po tuto dobu zachovano a mit funkci
deklarovanou v projektu. Jako prijemci dotace musite tuto vazanost na Ucel pravidelné
dokladat (monitoring) a v pripadé kontroly poskytovatele dotace ji na misté prokazat.

[Podminka 3.

Podminka stanovuje tuto vazanost projektu na tcéel na dobu 5 let od data podani Zadosti
o proplaceni!!! Pozor, zde se jedna o zménu oproti starSim pravidlam, kdy se Ihata
pocitala od data podpisu Dohody. Nové se tato podminka stava nezavislou na délce
realizace ¢i datu zahajeni projektu, zaleZi naopak na tom, kdy bude projekt ukoncen a
bude podana Zadost o proplaceni. Az timto datem zadina bézet Ihata 5 let vazanosti
projektu na ucel.

Podminka 4. patfi kzékladnim piliram evropské dotacni politiky. Z&kaz dvojiho
financovani znamen4, Ze pokud na konkrétni vydaje projektu ziskate dotaci z Programu
LEADER ,,Ménime Hranicko“, nelze na ty samé vydaje ¢erpat Zadné dalsi finanéni
prostfedky ze statniho rozpoétu CR, z rozpoétovych kapitol krajskych rozpoéti, statnich
fonda ¢i jinych fondd EU. Odhaleni takového prekryvu povede okamizité k vyrazeni
projektu z programu ¢i vraceni pIné vySe dotace véetné moznych penale.

Il Pouze v této Fichi a zaroven pokud je projekt realizovan obci nebo svazkem obci
maze byt az celd ¢éastka spolufinancovani hrazena rovnéZ z rozpoétd Uzemnich
samospravnych celkt (kraje), aniz by to bylo povaZzovano za dvoji financovani.

Podminka 5. se tyka vytvoreného pracovniho mista. Pokud se v projektu zavazete
k vytvoreni pracovniho mista (tento zavazek vam umozni ziskat preferenéni body, mzda tohoto
zaméstnance vsak neni zpasobilym vydajem), je Ihdta zachovani takovéhoto pracovniho mista
stejna jako véazanost projektu na Géel, tedy 5 let od data podani Zadosti o proplaceni.
Pravidla jsou vSak benevolentnéjsi vtom, kdy takové pracovni misto musi vzniknout.
Muze, ale nemusi to totiz byt uZz béhem realizace projektu. Pracovni misto musi
vzniknout nejpozdéji 6 mésica od data prevedeni dotace prijemci. Jako priklad uvedme
mezni variantu: Zadatel realizuje projekt vmax. délce, tedy od podpisu Dohody v
listopadu 2012 uplyne 12 mésict v listopadu 2013 a zadatel predlozi Zadost o platbu.
Nékolik mésict potrva kontrola Gcetnictvi a vystupu projektu, takze dejme tomu v Gnoru
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2014 obdrzi dotaci na svij Ucet, nejpozdéji v srpnu 2014 tak musi pracovni misto
vzniknout. Pracovni misto pak musi byt udrzeno nejméné do listopadu 2018, tedy 5 let od
data podani Zadosti o proplaceni. Poté uz je jen na Vas, jak stakovymto pracovnim
mistem naloZite. Pokud by zaniklo pred timto datem, hrozi Vam vraceni celé dotace.
Samoziejmé, Ze pracovni misto muZete vytvorit i drive, na zacatku, béhem i na konci
VaSeho projektu, na Podminku 5. to vSak nema Zadny vliv. Pokud Va$ projekt ukongéite
driv nez za 12 mésich, pak samoziejmé drivéjsi bude i IhGta pro nejzaszi datum vytvoreni
pracovniho mista.

Aby to nebylo tak jednoduché, pfi vzniku takovéhoto pracovniho mista je dale potireba
se Fidit Prilohou 2 Metodiky Fichi (str. 95-96), ktera dale velmi podrobné definuje rozsah
Uvazku, prinasi rozdilné podminky, pokud na takto vzniklé pracovni misto nastoupi zcela
novy ¢lovék nebo na tuto pozici prestoupi zaméstnanec, ktery uz u Vas je zaméstnan
apod. Podrobné vysvétleni Prilohy 2 jde uZz nad rdmec rozsahu této Prirucky, v pfipadé
nejasnosti doporucujeme konzultaci s pracovniky MAS.

Podminka 6.

Podminka rika, Ze pokud chcete dotaci ziskat ¢i ji nechcete vracet, musite mit vyreSeny
vlastnické ¢i ndjemni vztahy k nemovitostem souvisejicim s projektem.

Nemovitost, ktera je predmétem projektu, musi byt ve VaSem vlastnictvi nebo ji musite
mit v pronajmu/zapujéce, nebo si ji budete muset vsouvislosti s projektem
pronajmout/zapajéit a to nejpozdéji k datu zahdjeni fyzické realizace projektu. Ve
VaSem vlastnictvi ¢i pronajmu/zapajéce pak musi ziastat po celou dobu vazanosti
projektu na Géel tj. 5 let od podani Zadosti o proplaceni (u rekonstrukci a modernizaci
budov se podminka tyka jen samotnych budov, nikoliv pozemkt pod nimi).

Tuto skute¢nost musite byt schopen prokazat pri kontrole na misté, ktera Vas muze
kdykoliv béhem tohoto obdobi navstivit. Pri kontrole se predklada bud doklad o
vlastnictvi ¢i ndjemni/zapajéni smlouva, ktera musi byt uzaviena na dobu nejméné 5 let
od podani Zadosti o proplaceni nebo musi mit pétiletou vypovédni Ihiitu od data podani
Z&dosti o proplaceni. Dalezitym faktem je, Ze smlouva musi byt vyjma hrubého poruseni
smluvnich podminek po vySe uvedenou dobu nevypovéditelna.

NevyreSenost vlastnickych/najemnich vztahd byva castym zadrhelem pro ziskani (a
udrZeni) dotace, zvlast u raznych starSich budov ¢ pozemkd s komplikovanymi
vlastnickymi vztahy. Pokud vite, Ze tuto podminku nejste schopni splnit, nema smysl| dale
0 podani Zadosti do programu LEADER uvazovat. Pamatujte tedy obzvlast peclivé na tuto
podminku, pfi nepredloZzeni poZzadovanych dokument( dostanete ze strany kontrolora
Ihatu k ndpravé, pokud ani pak nebudete schopni vlastnictvi/pronajem doloZit, znamena
to vyrazeni VaSeho projektu z dota¢niho programu nebo po obdrZeni dotace jeji vraceni
v pIné vysi véetné moznych penéle.

Podminka 7. se vztahuje k situaci, kdy vyuZiti ¢asti objektu, ktery je predmétem VaSeho
projektu neodpovida cili Fiche, p¥ifazeného opatreni & typovych aktivit (Radky 4., 5. a
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13.). Podminka jasné stanovuje, Ze naklady na stavebni prace, technologie ¢i material,
které slouzi jinym potrebd&m neZ uUcelu a cilam opatfeni, nejsou zpasobilé ke
spolufinancovani.

U projektd ve Fichi ¢.5 neni uplatnéni této podminky pfili§ pravdépodobné, proto jeji
podrobné vysvétleni jde jiz nad rdmec této Prirucky.

V pripadé nejasnosti doporuéujeme konzultaci s pracovniky MAS.

Podminka 8.

Podminka se nevztahuje na opatreni 111.2.1.1, proto je pro Zadatele irelevantni, tj.
predmét projektu maZe byt ve fazi vazanosti projektu na ucel pronajiman ¢i provozovan
jinym subjektem bez omezeni. Zachovana vSak musi zastat Podminka 6., proto takovyto
pronajem ¢i provozovani musi byt vZdy prislusné smluvné oSetreno, stejné tak plati, Zze
musi zGstat zachovan Ucel a funkce predmétu projektu, tedy napr. Ze verejné prostranstvi
musi zastat po celou dobu udrzitelnosti verejnym prostranstvim a nemuze se stat napr.
uzavrenou plochou pro soukromé Ucely apod.

Podminka 9.

je nové stanovenou podminkou, ktera do jisté miry uvolnuje tradi¢ni pravidlo ve znéni:
»VySe zplsobilych vydajd, ze kterych je stanovena dotace, je vypocétena na zakladé [...]
sazby dle ceniku stavebnich praci a materialu RTS, a.s. Brno*.

Drive tak byly poloZzky vykazi vymér, které treba i po vysoutéZeni prekracovaly sazby
ceniku RTS, pti proplaceni kraceny na Uroveri tohoto sazebniku. Nové lze dle této
podminky takovéto polozky uznat jako zpuasobilé v celé vysi, pokud jsou jiné polozky
nacenény naopak niZe a rezerva do sazby katalogu RTS toto navySeni zcela pokryje.
Podminka se tyka faze realizace a proplaceni podporenych projektd, proto jeji blizsi
vysvétleni jde jiz nad ramec této Prirucky a bude predmétem Informacniho seminare pro
prijemce.

(Hlavni opatfeni) Podminky 1 - 10.

Tyto podminky jsou vzhledem k vymezenym typovym aktivitam Fiche ¢.5 pro Zadatele
irelevantni.

(Stanovené MAS) Podminka 2. je podminkou, kterou si stanovila ptimo MAS. Zamezuje
podpore malo kvalitnich projektd, tj. takovych, které neziskaji alespon 27 bodu (cca 40%
maximalniho mozného poctu bodd) za naplnéni preferenénich kritérii (viz Radek 17.
Fiche). Projekty, které nedosahnou tohoto poétu bodl, nemohou byt podporeny, i kdyby,
ve Fichi zbyvaly jesté volné finanéni prostredky. Ty pak budou vyuZity v ramci jiné Fiche ci|
nasledujici vyzvy.

(Stanovené MAS) Podminka 3. Tuto podminku si ve Fichi stanovila pfimo MAS. Uklada
prijemci dotace predloZit svou Zadost o proplaceni nejprve ke kontrole na MAS a to
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nejpozdéji 14 dnl pred terminem, ktery ma uveden v Dohodé ¢i Dodatcich k Dohodé o
poskytnuti dotace mezi prijemcem a SZIFem.

Radek 17. prefereneni kritéria

Preferencni kritéria jsou hodnoticim nastrojem, kterym Vybérova komise posoudi Vasi
Z&dost. Mira naplnéni preferencnich kritérii ve spojitosti s obsahem a zamérenim Vaseho
projektu formuje vystupy. Hodnoceni preferenénich kritérii nésleduje po kontrole
Uplnosti, administrativni kontrole a kontrole prijatelnosti (vice o kontrolach kap. 1.4. str.
29). Radek 17. prinasi seznam preferenénich kritérii, na zakladé kterych Vasi zadost
oboduje Vybérova komise MAS a sestavi poradi projektd za kazdou Fichi. Podrobnosti o
procesu hodnoceni Zadosti viz kap. 1.4. str. 31. Prvni fddek uvadi nazev preferencniho
kritéria, druhy pak jeho zakladni popis a zpasob naplnéni.

Podrobny vyklad a miry naplnéni preferencnich kritérii obsahuje publikace Metodicky
pokyn pro hodnoceni projektd k Vyzvé €.1/2012 v ramci Fiche €.5 Verejna prostranstvi,
kterou najdete na adrese www.regionhranicko.cz/leader -»Aktualni vyzva-> Metodicky
pokyn pro hodnoceni projektu

Popis naplnéni preferenénich kritérii ve VaSem projektu je nutno podrobné rozvést
v kapitole D1 Formulare Zadosti o dotaci, 7adatel také musi byt schopen prokazat tyto
skuteénosti p¥i kontrolach béhem realizace i v obdobi vazanosti projektu na Ucel.

Radek 18. soupis povinnych pifloh Zadosti o dotaci.

Pzn.: Cislovani priloh je u kazdé Fiche odlisné, navic ne kazda priloha se také tyka zrovna
Vasi Zadosti. Proto prosim prilohy Vasi zadosti ocislujte od 1 a vys presné dle toho, které
prilohy jsou pro Vas relevantni. Cislovani priloh dle Fiche tedy nemusite brat v potaz.

Priloha 1. Nejedna se vlastné o ptilohu, nybrz o samotny Formula¥ Zadosti o dotaci, ktery
budete vyplriovat a odevzdavat v elektronické podobé. Podrobny popis, jak formulaf
stahnout, uloZit, vyplnit a archivovat je uveden v kap. 1.3. str. 21-22 této pFirucky.

Na tomto misté popiSeme ovSem spravny format pri predkladani na MAS:

Z&dost je podavana v zavazné podobé vyplnéného Formulare Zadosti o dotaci véetné
viech povinnych a nepovinnych ptiloh dle dané fiche, a to v tisténé ci elektronické formé
nésledujicim zpasobem:

- VypInény Formular Zadosti o dotaci: 1x v elektronické formé na DVD nebo CD

- Povinné a nepovinné prilohy: 2x v tisténé formé

P¥iloha 2. Platny doklad o osobach opravnénych jednat jménem Zadatele
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V ramci této prilohy budou predkladany rizné dokumenty, které popisujeme dle typu
Zadatele:

Obce, svazky obci: doklad o osobach opravnénych jednat jménem Zadatele, typicky tedy
zapis/vypis usneseni zjednani zastupitelstva/valné hromady, kde byl zvolen aktudlni
starosta/predseda svazku obci. Nemusi se jednat o original, sta¢i prosta kopie
dokumentu, ktery je ale v origindle opatren podpisy zapisovatele a ovérovateld zapisu.
Svazky obci mohou také predloZit aktualni a platny vypis z Registru zajmovych sdruzeni
pravnickych osob a svazku obci Olomouckého kraje, pokud vypis obsahuje i aktualni
seznam statutarnich zastupca.

Prispévkové organizace obci: doklad o jmenovani statutarniho zastupce organizace

NNO, ZSPO: predloZi své stanovy, ze kterych je patrné, jakym zplGsobem je
volen/jmenovan a jakou funkci zastava statutarni zastupce organizace.

Dale pak predloZi zapis o volbé/jmenovani statutarniho zastupce. Nemusi se jednat o
original, staci prosta kopie dokumentu, ktery je ale vorigindle opatfen podpisy
zapisovatele a ovérovateld zapisu. ZSPO muze predloZit téZz platny vypis z Registru
zajmovych sdruzeni pravnickych osob Olomouckého kraje, pokud obsahuje i sezham
statutarnich zastupca.

Cirkve: doporucujeme obratit se na arcibiskupstvi olomoucké, které zajisti vydani
osvédceni z registru pravnickych osob Ministerstva kultury, na osvédceni je uvedeno i
jméno knéze jako osoby opravnéné jednat jménem Zadatele.

Priloha 3. je vzhledem k tomu, Ze MAS nezaradila nakup stavby/pozemku jako zpuasobily
vydaj dané Fiche, irelevantni.

P¥iloha 4. Priloha se doklada pouze v pripadé, kdy jsou soucasti vydaju projektu stavebni
prace, coZ bude u Fiche ¢.5 témér ve vSech pripadech. Jako ovéreni vlastnictvi a lokalizace
mista projektu je nutno predloZit katastralni mapu sbarevnym vyznaéenim mista
realizace projektu. Mapa nemusi byt vydana katastralnim Uradem, musi vSak na ni byt
uvedeno méfitko. Z mapy musi byt citelnd a patrna cisla dotéenych pozemkd a jejich
hranice.

(Hlavni opatieni) P¥ilohy 1. a7 3. a zaroven (Stanovené MAS) Pfilohy 1. a 2.

Jedné se o zcela zésadni prilohy, jejichz mozné zplsoby predloZeni jsou uvedeny kvdli
nastaveni Fiche na tfech raznych mistech, zde je ale vysvétlime spole¢né, protoze spolu
bezprostredné souvisi. DoloZeni téchto priloh patfi mezi podstatné podminky Fiche.

Predlozeni pfiloh je relevantni jen pro ty zadatele, jejichz vSechny
planované aktivity ¢i jen ¢ast aktivit projektu vyzaduji jakékoliv opatieni
stavebniho Uradu.
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Ostatni Zadatelé tyto prilohy nedokladaji a cestné prohlasi, Ze jejich projekt Zadné
opatreni stavebniho Gradu nepotrebuje, toto ¢estné prohlaseni je nové integrovano do
Formulare Zadosti o dotaci, kde se také podepisuje.

Zadatelé, jichz se prilohy tykaji, maji na vybér dva terminy a formaty, v nichZ tyto
prilohy musi predloZit. Tak jako tak je ovSem predloZit musite, proto pokud je jeSté
nemate, je potfeba zhodnotit, vjakém stavu pfipravenosti je VaSe technicka
dokumentace projektu, na prisluSném stavebnim Gfadu urychlené ovéfit, zda je
v moznostech VaSich ¢ stavebniho Gfadu opatfeni stavebniho Grfadu v potfebném
terminu obdrZet a poradit se, ktery typ opatieni bude Vas projekt vyZadovat.

Podrobnosti popiseme dle jednotlivych typd opatreni stavebniho Ufadu:

OhlaSeni stavby:

V pripadé, Ze pro realizaci projektu sta¢i podat OhlaSeni stavby, jsou na vybér hned 4
zpusoby dle nize popsanych moZnych situaci. Z nize uvedeného vsak vyplyva, Ze Zadatel
musi za vdech okolnosti mit ke dni podani Zadosti o dotaci na MAS z&roveh na
stavebnim Gfadu Ohlaseni stavby alespon podano.

a) Zadatel podal OhlaSeni stavby, stavebni Ufad mu vydal Souhlas s provedenim
ohlaSené stavby a tento dokument je jiz pravomocny. Zadatel spolu s Zadosti
predklada prostou kopii tohoto pravomocného Souhlasu a stavebnim Gradem
ovérenou dokumentaci k Ohlaseni stavby prilozenou.

b) Zadatel podal Ohlaseni stavby, stavebni Grad mu vydal Souhlas s provedenim
ohlasené stavby, ale tento dokument je3té neni pravomocny. Zadatel spolu
s Zadosti predklada prostou kopii tohoto nepravomocného Souhlasu a stavebnim
Uradem ovérenou ¢i dosud neovérenou dokumentaci k Ohl&Seni stavby
priloZzenou. Pravomocny Souhlas a stavebnim Gradem ovérenou dokumentaci
musi na MAS poté Zadatel predloZit nejpozdéji do 1.6.2012. V opac¢ném pripadé
bude ukoncena administrace a projekt nebude doporucen k ziskani dotace.

c) Zadatel podal OhlaSeni stavby a stavebni Grad se ve IhGté 40 dni nijak nevyjadril.
Zadatel spolu se Zadosti predklada original ¢estného prohlaseni ve znéni:

J&, niZze podepsany ..... jako statutarni zastupce Zadatele ...... ¢estné prohlasuiji, Ze
v rdmci pripravy realizace projektu ....... , V ramci néhoz podavam Zadost o dotaci
do Programu LEADER ,Ménime Hranicko“, jsem podal dne ........ na prislusny
stavebni Urad v ....... OhlaSeni stavby. Od data podani jiz uplynulo 40 dnd a
stavebni Urad se nevyjadril.

V... dne ............. vlastnorucni podpis

Zadatel dale predloZi dokumentaci prilozenou k Ohlaseni stavby, ktera nemusi
byt stavebnim Gradem ovérena, protoZe se Urad ve Ihaté nevyjadril.

d) Zadatel podal Ohlaseni stavby, ale je$té neobdrZel Souhlas s provedenim
ohlaSené stavby, ani neuplynula lhata 40 dnii od podani Ohlaseni. Zadatel spolu
se Zadosti predklada prostou kopii podaného Ohlaseni stavby a dokumentaci
k Ohlaseni priloZzenou. Do terminu 1.6.2012 pak na MAS predloZi dokumenty dle
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bodu a) nebo c) dle toho, zda stavebni Urad vyda Souhlas nebo se ve Ihaté 40 dna
nevyjadri. V opacném pripadé bude ukoncena administrace a projekt nebude
doporucen k ziskani dotace.

Stavebni povoleni, tzemni rozhodnuti, Gzemni souhlas, jiné opat¥eni:

Pzn.: Z niZze uvedeného vyplyv4, Ze fizeni stavebniho Uradu smérujici k vydani nékterého z
vySe uvedenych opatieni musi byt za viech okolnosti ke dni podani Zadosti o dotaci na
MAS stavebnim Gradem zahajeno.

Pokud ma Zadatel tento dokument jako pravomocny (!!!) k dispozici jiz v dobé podani
Z&dosti na MAS, predklada jeho prostou kopii uz spolu s Zadosti. V pripadé probéhlého
Uzemniho ¢i stavebniho frizeni pak déle predklada stavebnim Gradem ovérenou
projektovou dokumentaci k tomuto rizeni.

Pokud Zadatel zatim vySe uvedené opatreni stavebniho Gradu nemé viabec nebo dosud
neni pravomocné, musi spolu s Zadosti predloZit alespori potvrzeni stavebniho Gradu, e
fizeni stavebniho Ufadu k vydani stavebniho povoleni/izemniho rozhodnuti/souhlasu jiz
bylo zahdjeno. V pripadé zahajeného Uzemniho ¢i stavebniho Fizeni pak dale predklada
projektovou dokumentaci k tomuto fizeni prilozenou (dosud neovérenou stavebnim
Uradem).

Zadatel pak pravomocné opatieni stavebniho Gradu véetné stavebnim Gradem ovérené
projektové dokumentace musi predloZit na MAS nejpozdéji 1.6.2012. V opac¢ném pripadé
bude ukoncena administrace a projekt nebude doporucen k ziskani dotace.

(Hlavni_opatteni) P¥iloha 4. Pokud neni kZadosti o dotaci predkladana technicka
dokumentace k Uzemnimu ¢i stavebnimu Fizeni nebo k ohldSeni stavby a zaroven je
predmétem dotace stavebni rekonstrukce ¢i nova vystavba, je nutno predloZit padorys
stavby. V dokumentu musi byt ok6tovany rozméry ploch apod.

(Hlavni opatfeni) Prilohy 5. a7 13. Prilohy jsou vzhledem k typovym aktivitdm Fiche pro
Zadatele irelevantni.

Radek 19.

Jako nepovinné prilohy doloZte takové dokumenty, které prokazuji naplnéni jednotlivych
preferencnich kritérii, pokud je to vzhledem k povaze kritéria relevantni.

v v/

Radky 20., 21 se tykaji az samotného zahajeni a ukongeni projektu, blizsi informace
budou predmétem Informacniho seminare pro prijemce a konzultaci béhem realizace
projektd.
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Radek 22.

V Metodickém pokynu pro hodnoceni projektu je na str. 2 pojednédno o stanovenych
monitorovacich indikatorech. Fiche uvadi sadu monitorovacich indikatord, které bude MAS
v jednotlivych Ficich u Zadatela/prijemct sledovat. Zadatel se ve formulari Zadosti o dotaci
pridélenim c¢iselnych hodnot zavaze ke splnéni takto jim deklarovanych monitorovacich
indikatord. Jejich naplriovani bude predmétem kontrol ze strany MAS a ZSIF, jejich neplnéni
muaZe byt sankcionovano.

Je vSak tfeba vysvétlit, Ze monitorovaci indikatory a jejich zadané hodnoty nejsou
predmétem hodnoceni a bodovani projektd v ramci preferenénich kritérii. Neplati zde
tedy, Ze nap¥. €im vysSi uvedu hodnoty indikatord, tim vice ziskdm boda. Indikatory slouzi
pouze a jen pro monitoring, proto uvadéjte pouze realné a skuteéné hodnoty!!!

Podrobné vysvétleni jednotlivych monitorovacich indikatort jako navod kvyplnéni do
Formulare Zadosti viz kapitola 1.3. str. 26 Prirucky.

1.2.3. Komentar Pravidel IV.1.2.

Po textu aktudlni Vyzvy, prislusné Fiche a Metodiky Fichi jsou Pravidla 1V.1.2. ¢tvrtym zavaznym
dokumentem, jimz se Zadatelé/prijemci dotace musi béhem pripravy, realizace a obdobi vazanosti
projektu na ucel fidit. Podrobny komentar Pravidel IV.1.2. jde nad ramec této P¥irucky, veskeré
zasadni informace jsou zapracovany do prislusnych kapitol a oddila této P¥irucky. Zadateldm oviem
rozhodné doporuéujeme se s obsahem Pravidel IV.1.2. seznamit.

Pravidla IV.1.2. naleznete na adrese www.regionhranicko.cz/leader -»Dokumenty ke
stazeni-»Aktualni vyzva-»Pravidla.

Bod 1. pfinasi soupis zakladnich zkratek a pojma, body 2.-16. pak soupis jednotlivych
podminek. Napf. definice Zadatele, postup vybéru projektd a podavani Zadosti, definici
zpusobilych vydajd, postup v pfipadé financovani leasingem, postupy pro provadéni zmén
v projektu, postup pri zadavani verejnych zakéazek prijemcem dotace, kontroly, zplsob
Uc¢tovani a predevsim typy sankci. Nékteré podminky v Pravidlech 1V.1.2. maji na konci textu
za strednikem velké pismeno (K,A,B,C nebo D). Tato pismena oznacuji typ sankce, ktery bude
na Zadatele/prijemce ze strany SZIF uplatnén pfi nedodrZeni podminky.

1.3. Faze vyplInéni formulare Zadosti o dotaci

Formular Zadosti o dotaci

Formular Zadosti o dotaci je zakladni soucasti Vaseho projektu, predkladaného na MAS. Je
vygenerovan unikatné pro naSi MAS a danou vyzvu, proto je k dispozici pouze a jen na nize
uvedeném odkazu!!! (nenaleznete ho uz ani na webu szif.cz)
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Formulat Zadosti o dotaci naleznete na www.regionhranicko.cz/leader ->Aktudlni
vyzva->Formular zadosti

Il Formular Zadosti o dotaci je vytvoren v aplikaci ADOBE ve formatu .pdf, do kterého se da
vepisovat a cely formular ukladat. Pro praci s formulafem slouZi program ADOBE Reader,
ktery je béZnou souéésti PC, musi v3ak byt ve verzi 9.0 a vy3si!!! Pokud mate na svém PC
niz8i verzi, nebudete moct s formulafrem pracovat a vysledky ukladat. Aktualni verzi
programu ADOBE Reader stahnete na adrese http://www.slunecnice.cz/sw/acrobat-
reader/czech-full/ Po staZeni instalacniho souboru je nutno program nainstalovat kliknutim
na stazeny soubor.

11 Dalsi dilezité upozornéni pro praci s Formularem. FormulaF si musite stahnout na svdj
harddisk a otevirat ho ze svého pocitace. Pokud si Formulaf oteviete p¥imo z webového
odkazu, muaze se stat, Ze zmény nebudete moct ukladat. !!!

Al Informace o zadateli

Radek 1-3  tyto radky nevypliiujte

Radek 9 klik na Sipku, vyberte poZadovanou Fichi

Radek 10 vygeneruje se automaticky

Radek 11 vypiSte nazev projektu — nazev by mél byt jasny, struény a ¢tivy. Myslete na to, Ze

pod timto nazvem bude vSude prezentovan, bude umistén na tabulce oznacujici misto realizace apod.

Radek 12-13 vygeneruje se automaticky

Radek 20 oznacte krizkem, zda jste pravnicka ¢i fyzicka osoba

Radek 21 oznacte kiizkem, zda jste platce DPH c¢i neplatce DPH

Radek 22 vypliite pouze, pokud jste PO, uvedte presny nazev dle platného vypisu
z obchodniho rejsttriku nebo jiného osvédceni pravni formy

Radek 23 vypliite pouze, pokud jste PO, ze seznamu vyberte piesny nazev pravni
formy

Radek 24-28 vypliuje pouze FO

Radek 29  vypliiuje PO i FO, je-li ptidéleno

Radek 30 vypliuje PO i FO, je-li pridéleno, platci DPH vyplni vzdy

Radek 31-39 uvedte adresu sidla, pokud jste zastupce pravnické osoby nebo trvalé
bydlisté v pripadé, Ze jste fyzicka osoba, dale vyplite kontaktni Gdaje
(radek 35 pujde vyplnit az po vyplnéni radku 37)

Radek 40-46 vypliite pouze v pripadé, Ze se lisi od adresy sidla nebo trvalého bydlisté

Radek 47-49 uved'te kontaktni Gdaje na kontaktni osobu, kterd bude poskytovat
informace a se kterou budou komunikovat pracovnici MAS a RO SZIF

Radek 50  vypliite osobu, ktera zpracovavala Zadost o dotaci

Radek 51 vypliite pouze v pripadé, Ze jste zaradili vydaje na pripravu Zadosti o
dotaci mezi zpiisobilé vydaje v kodu 998 Projektova dokumentace (u OSVC
vypliite opét jméno osoby

Radek 52 vypliite pouze v pripadé, Ze jste zaradili vydaje na pripravu Zadosti o
dotaci mezi zptasobilé vydaje v kodu 998 Projektova dokumentace

Radek 53  vypliite: V Hranicich
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Radek 54  vypliite datum podani Zadosti na MAS

Radek 55-56 vypliite misto a datum vyplnéni formulare

Radek 57  nevypliujte

Radek 58 vepiste jméno osoby/osob, ktera bude Zadost o dotaci osobné podavat a
podepisovat na MAS. MiiZe se jednat o:
- Zadatele osobné v pripadé fyzickych osob
- v pripadé pravnickych osob statutarni organ v souladu se stanovenym
zptsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za prislusnou
pravnickou osobu (v pripadé pravoplatného jednani vice osob u PO se
vyplni vSechna jména statutarni zastupca a ti se také musi vSichni osobné
dostavit k podani a podepsani Zadosti pied pracovniky MAS.)
- nebo prostiednictvim zmocnéného zastupce/zastupct. V takovém
piipadé musi byt predloZena plnd moc Zadatele nebo statutarniho organu
PO s konkrétnim Ucelem a casovym ohranic¢enim.

Radek 59 vypliiuje se az pri podani Zadosti pired pracovnikem MAS.

Radek 60-62 nevypliujte

A2 Struktura financovani a rezim podpory projektu

Radek 3-10 generuji se automaticky po vyplnéni str. A3

Radek 11-12 generuji se automaticky

Radek 13-16 oznacte rezim podpory hlavniho opatieni Nezakladajici veiejnou podporu

Radek 29 vlozte komentar zdivodnujici volbu reZzimu podpory, napi. uvedte, Ze v
projektu reSené verejné prostranstvi je volné pristupnym prostorem bez
omezeni a jeho existence se nemiZe nijak stat predmétem tvorby zisku,
apod..

A3 Zpusobilé vydaje

Radek 3 generuje se automaticky (nacita se vyplnénim radku 9)

Radek 4 vygeneruje se automaticky po vyplnéni fadku 5

Radek 5 vyberte kod

Radek 6 vygeneruje se automaticky po vyplnéni radku 9

Radek 7 oznacte zpasob Uhrady zptsobilého vydaje — VP — vécné plnéni ze strany
Zadatele, L - leasing, O - ostatni (dodavatelskd hotovostni nebo
bezhotovostni platba).
V pripadé, Ze budete v rdmci jednoho kédu uplatiovat vydaje jak vécnym
plnénim (VP) tak dodavatelsky (0O), je potieba ten samy kdd vygenerovat
na této strané dvakrat a priradit mu konkrétni zptisob uhrady (VP a 0),
pod kazdy kdéd pak vypsat prislusné polozky realizované dodavatelsky a
vécnym plnénim

Radek 8 rozepisSte podrobné konkrétni cinnosti a vydaje jako jednotlivé polozky
rozpoctu s prislusnou vysi vydaji v rdmci kédu. Mira podrobnosti:

- Stroje, technologie — uvede se nazev stroje/technologie a jeho predpokladana cena.
Pokud se stroj/technologie sklada z vice oddélitelnych soucasti, které se i budou
napri. porizovat oddélené, uvede se vySe vydajt za kazdou c¢ast stroje zvIast
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- stavebni prace - rozdéli se po jednotlivych logickych celcich (napt. bouraci préce,
zemni prace, omitky, rozvody, ZTI, vyména oken, dveri, konstrukce atd.) a kazdy z
nich se naceni zvlast, neni nutné uvadét presné metry, mz, sloZzeni podlah apod., ale
napi. u oken, dveri je nutno uvést pocet kusi. DulezZity je fakt, Ze budouci piesuny
castek mezi jednotlivymi poloZzkami neznamena to samé co drive presun ¢astek mezi
kody. Budouci zmény a presuny castek mezi poloZzkami uvnitt jednoho kédu tak
nemusi byt piredmétem HIlaSeni o zménéch.

- vybaveni - rozdéli se po jednotlivych typech vybaveni a dopiSe se pocet kusi. Kazdy
jeden typ nebo sada vybaveni jednoho typu se naceni zvIlast (napt. 10 stold, 15 Zidli,
2 PC atd.

Radek 9 vypliite vysi vydaji

Radek 10 vypiSte procento dotace dle prislusné Fiche, dle zvoleného rezimu
podpory a po pripadném ponizeni vramci zisku boda za preferencni
kritérium SniZeni miry dotace.

radek 31 — vypiSte, pokud projekt obsahuje nezptsobilé vydaje (jako napt. DPH u platci
DPH), do nezpisobilych vydaji zairad'te i vydaje, které splnuji parametry
zpusobilosti, ale jiZz prekracuji max. vysi zptisobilych vydajt, ze kterych je
stanovena dotace (viz Radek 12 Fiche)

Radek 32 vypiste vySi nezptsobilych vydaji. Pokud mate vice polozek
nezpusobilych vydajd, je moznost pridat radek (pridat vydaj)

Vrat'te se zpatky na str. A2 a uvidite, Ze se veSkeré castky automaticky vygenerovaly
(vyplnénim str. A3). Ovérte, Ze castka v radku 5. na str. A2 neprekracuje max. vysi
zptisobilych vydaji, ze kterych je stanovena dotace (viz Radek 12 Fiche). V pripadé, Ze ji
piekracuje, upravte rozpocet pierazenim polozek z kdédu zptsobilych vydaji do
nezpusobilych vydaju tak, abyste se do limitu vesli.

Radek 33 - tento radek vyplite pouze v ptipadé, kdy predmétem vadeho projektu je
téZ vyuZiti casti objektu/kapacity vybaveni, pro jiné Ucely nez jsou cile a
ucel opatteni (viz Radek 16. Podminka 7. Fiche, P¥iruc¢ka pro Zadatele str.
15)

Radek 34.  nevypliujte

B1 Popis projektu — vSeobecna strana

Radek 3, 4, 6 popiste dle uvedenych bodi vas projekt, v Radku 6 popiste nejenom

vystupy projektu, ale téZ jeho vysledky a dopady

Radek 5 — popiste jednotlivé aktivity projektu v chronologickém poradi

Technické reSeni projektu:

- stroje — uvede se nazev stroje a zakladni technické parametry (kapacita, zabér,
vykon, pridavna zarizeni dle typu)

- technologie — uvedou se jednotlivé casti zarizeni nebo linky, zakladni technické
parametry (ustdjovaci mista, lokalizace), parametry (délka, vySka, Sirka) apod.
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- stavebni prace — o jaky stavebni objekt se jednd, rozsah stavebnich praci (bouraci
prace, zemni prace, vymeéna oken, dveri, konstrukce atd.), neni nutné uvadét presné
metry, m2 apod., ale napt. u oken, dveri je nutno uvést pocet kusi

- vybaveni — o jaké konkrétni vybaveni se jedna (ndbytek — stil, lavice,; sportovni —
lyZe, kola; PC atd.) a pocet kusti

- ajiné individuality vydaj.

Réadek 7 popisSte vazby na cile stanovené v SPL MAS ,Ménime Hranicko*

SPL MAS stanovil tyto globalni cile:

1) Vytvareni podminek pro efektivni vyuZivani mistnich prirodnich,
kulturnich a lidskych zdroja pro spolecenské a ekonomické aktivity

2) ZlepSovani prostiredi pro seberealizaci, setkavani, spolecné aktivity
obyvatel regionu Stabilizace zaméstnanosti obyvatel a vytvareni novych
mistnich pracovnich prilezitosti.

Dale stanovil specifické cile pro kazdou zFichi: F5 - ZlepSeni vzhledu obci

prostrednictvim investic do zvySovani kvality verejnych prostranstvi,

Radek 8 vypliite pouze v pripadé, Ze budete pied fyzickou realizaci projektu
realizovat vybérové rizeni dle Pravidel PRV (viz Pravidla 1V.1.2. Kapitola
9, str. 12.-16.). VepiSte planovany casovy UuUsek, ve kterém budete
realizovat vybérové rizeni na dodavatele stavebnich praci, dodavek C¢i
sluzeb

Radek 9 vypiste ¢asovy harmonogram fyzické realizace projektu

radek 10 vepiste planovany Termin piedloZeni Zadosti o proplaceni. Datum musi
respektovat stanovené |hity a podminky Fiche (tj. vzhledem
k predpokladu podpisu Dohody o poskytnuti dotace se SZIF v listopadu
ne pozdéjsi nez konec listopadu 2013. Také méjte na paméti, Ze Vami
uvedené datum muzZete béhem realizace posunout max. 3x pri dodrzeni
podminky max. délky realizace projektu 12 mésicti od podpisu Dohody o
poskytnuti dotace.

Radek 11-21 vyplitte misto realizace, v pripadé realizace na vice mistech, kliknéte na
pole ,pridat radek”. Nabidka adku 17 bude dostupna po vyplnéni fadku
19. Do tadku 11. uvedte ustéleny nebo Vami pouzivany nazev, ktery bude
dostatecné umoZzinovat vzajemnou identifikaci v pripadé vice mist
realizace projektu. V pripadé nejasnosti volte ¢islovani (napt. Objekt ¢.1,
Objekt ¢.2 atd.)

Vécné plnéni (VP) — vypliite pouze v pripadé, Ze mate VP zahrnuto ve vydajich projektu

Radek 22  vypiste ¢asovy harmonogram VP v fadech mésici,

Radek 23 vypiste konkrétni cinnost, kterou budete vykonavat formou VP, mira
podrobnosti: jednotlivé prace rozepisSte v souladu s katalogem stavebnich
praci RTS Brno. Neni nutno uvadét doslovny nézev prace z katalogu, ale
takovy nazev, ktery danou praci v souladu s katalogem identifikuje.

Radek 24 vypiSte rozsah stavebnich praci ve fyzikalnich jednotkach dle katalogu
stavebnich praci
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Kazdéa konkrétni ¢cinnost musi byt uvedena na radku zvlast, vcetné fyzikalnich jednotek!!

(klik na ,,pridat radek*)

Radek 25-28 vypiste piehled realizovanych projektd v ramci jinych dota¢nich tituld
v poslednich 3 letech — v pripadé vice dotacnich tituld kliknéte na ,pridat
radek“. V pripadé, Ze jste realizovali projekt z Programu rozvoje
venkova CR ¢&i z Programu LEADER, napiste jako garanta MZe.

B2 Fotografie

Vlozte fotografie dokladujici stav pired zahajenim realizace projektu — klik na okno levym
tlacitkem mysi a vyberte ze svého adresare fotografii, kterou chcete vlozZit. Pod
fotografie vlozte popisek.

B3 Popis projektu — odliSna pro kazdou Fichi/opatieni
Stranu nevyplnujte, technika neni zarazena mezi zptisobilé vydaje Fiche

D1 Preferen¢ni kritéria

Okénko vpravo od nazvu preferencniho kritéria slouzi pro vepisovani odhadu ziskanych
bodi Zadatelem. MAS Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko v8ak stanovilo, Ze po
Zadatelich nebude vyZadovat, aby si museli dopredu sami odhadovat pocet bodt, ktery
by méli za to které preferenc¢ni kritérium ziskat. Pravo a odpovédnost za udélovani boda
nalezi vyhradné Vybérové komisi MAS. Proto tato policka nevyplnujte!

Naopak se soustiedte na doplnéni komentarti, kterymi popiSete naplnéni
jednotlivych preferencnich kritérii. Postupujte dle instrukci uvedenych v Metodickém
pokynu pro hodnoceni projekti

V pripadé, Ze diky projektu vytvorite nové pracovni misto, uvedte pozadované
informace a odhad platu. V pripadé vice pracovnich mist, pridejte radek.

Datum nastupu musi respektovat Radek 16. Podminku 5. Fiche, viz Prirucka str. 14,
stanovena pracovni doba musi respektovat minimalni délku urcenou pro plny pracovni
Uvazek.

D2 Monitorovaci indikatory

Vyplnénim prislusnych cislovek se jako Zadatelé zavazujete ke splnéni takto deklarovanych
monitorovacich indikatord. Jejich naplriovani bude predmétem kontrol ze strany MAS a ZSIF,
jejich nepInéni maze byt sankcionovano.

Je vSak tfeba vysvétlit, Ze monitorovaci indikatory a jejich zadané hodnoty nejsou
predmétem hodnoceni a bodovani projekta v ramci preferenénich kritérii. Neplati zde
tedy, Ze nap¥. ¢im vySSi uvedete hodnoty indikatord, tim vice ziskate boda. Indikatory
slouZi pouze a jen pro monitoring, proto uvadéjte pouze realné a skuteéné hodnoty!!!

Indikator 1. uvedte pocet obnovenych verejnych prostranstvi. Jednim veiejnym
prostranstvim se rozumi ucelend, jednolitd a jednou hranici vymezena
plocha. Také veiejné prostranstvi, které logicky tvori takovy celek, ale je
tireba rozdéleno jen mistni komunikaci nebo chodnikem, povaZujeme
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Indikéator 2.

Indikéator 3.

taktéZz za jedno verejné prostranstvi. Jako samostatné prostranstvi
nebudeme uvadét ani situaci, kdy na néjakém misté v ramci projektu
umistime pouze solitérni prvek typu pitka nebo sochy, ale jinak v daném
misté neprovadime Zadné dalSi Upravy prostoru. O vice verejnych
prostranstvi se tak bude jednat opravdu jen v pripadech, kdy jsou
jednotlivé plochy od sebe logicky, Gzemné, vzdalenostné dobie oddélitelné
a odliSitelné a vdaném misté se bude realizovat soubor dopliujicich se
aktivit vylepSujicich atraktivitu a vyuZitelnost dané plochy.

zde uvedeme pocet osob, které se prokazatelné a zaznamenanihodnym
zptisobem zapojily do pripravy projektu. Opét zdiraznujeme, Ze smyslem
uvedené cislené hodnoty indikatoru neni presvédcit Vybérovou komisi o
tom, Ze bylo naplnéno Preferencni kritérium ¢. 6, na to mate jako Zadatelé
prostor na str. D1. Smyslem je v celkovém souctu za vSechny realizované
projekty zjistit za cely region celkovy pocet osob, kterym bylo umoznéno
ovlivnit podobu realizovanych verejnych prostranstvi. Do tohoto poctu tak
napriklad nebudeme zapocitavat osoby, které vyplnily obecny dotaznik
v rdmci vzniku Strategického dokumentu rozvoje obce vznikajici v jiném
obdobi, ale typicky jen osoby, které se zucastnily planovacich schiizek,
kreslily do slepych map, vypliovaly dotaznik vztahujici se konkrétné
k reSenému prostranstvi, zucastnily se setkani zastupitelstva s obcany, kde
se dané prostranstvi reSilo, déti, které vytvarnym zptisobem ztvarnily svou
predstavu o budouci pdoobé prostranstvi apod. Dejte také pozor na to,
abyste nenacitali vicenasobné ty samé osoby, které se tireba zGcastnily vice
planovacich akci.

uved'te pocet kust porizovaného mobilidire a pocet kusa dalSich prvkd,
které budou zvySovat atraktivitu prostranstvi. Za jeden kus pocitejte i sadu
na sebe piimo navazujicich prvkt (napt. skultpura z kament je jeden kus),
zatimco i stejny druh mobilidre umistény na dostatecné od sebe
vzdalenych mistech (odpoadkové koSe, lavicky) pocitejte kazdy kus
samostatné. Détsky prvek umistény na jednom misté skladajici se treba ze
dvou prulezek, budeme brat jako 1 ks, pokud budou umistény na riznych
mistech, pak jako 2 kusy.

D3 Seznam priloh
Vypiste pocty popsanych stran povinnych, nepovinnych a dalSich priloh.

E1 Prilohy — ¢estna prohlaseni

Text relevantniho ¢estného prohlaseni resp. relevantnich ¢estnych prohlaSeni se vygeneruje
automaticky po vybéru Fiche v poli ¢. 9, po zaSkrtnuti PO / FO v poli ¢. 20 na strané Al a po
zvoleni rezimu/rezimi podpory na strané A2.

U obou nabidek uprostied stranky zaSkrtnéte Neuplatiuji.

Vypliite misto, ¢as a jméno osoby, ktera ¢estné prohlaseni podepisuje.

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova: Evropa investuje do venkovskych oblasti.
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Cestné prohlaseni musi byt za vSech okolnosti podepsano statutarnim zastupcem!!!
V pripadé, kdy Zadost podava sam statutarni zastupce, podepise cestné prohlaseni po
vytisténi formulare p¥imo p¥i podani. Pouze v pFipadé, Ze je k podani Zadosti zmocnéna jina
osoba, vytiskne si Zadatel pouze tuto jedinou stranu E1 dopfedu, opatfi ji podpisem
statutarniho zastupce (nové jiz nemusi byt Ufedné ovéren) a takto predloZi pouze stranu
E1 uZ vytiSténou, s podpisem na vyteékovaném Fadku ,,éestné prohlaseni“ (podpis v 5.
kolonce vpravo dole uz provede zmocnéna osoba pfimo v kancelari MAS).

Pro kontrolu vypInénych tdajii kliknéte na Sedé policko ,MENU* v horni &asti kazde
strany. Pokud se zobrazi okénko ,,Kontrola probéhla v poradku* je vaSe Zadost z hlediska
Uplnosti v poradku, obsahovou ¢ast formular nekontroluje.

1.4. Administrativni postupy p¥ijmu, kontroly a hodnoceni Zadosti

Tato kapitola detailné popisuje administrativni postupy provadéné MAS pred a pfi vybéru
projektd, také jsou zde popsany postupy RO SZIF. Tyto administrativni postupy se v prvé radé
ridi Pravidly MAS, Pravidly IV.1.2. a Strategickym planem Leader ,,Ménime Hranicko®.

Dané kolo procesu vybéru Zadosti o dotaci z Programu LEADER ,Ménime Hranicko* je
odstartovan vyzvou (viz kap. 1.2.1. str. 6-7), ktera je zverejnéna dle komunika¢niho planu
SPL. Po kazdém vyhlaSeni vyzvy probiha Informaéni seminar pro Zadatele, kde je mozno
konzultovat projektové zaméry a kde jsou podrobné vysvétleny fiche, pravidla programu a
doporucéené postupy. Konzultovat je moZzno samoziejmé po celou dobu prijmua Zadosti a to
prostrednictvim pracovnik( MAS.

PFijem Zadosti:

Prijem Zadosti podavanych v rdmci této Fiche bude probihat v obdobi 23.4. — 9.5. 2012 a to
v kancelafi MAS, v pracovni dny od 13.00 do 15.00 hod, popfipadé vjinou dobu dle
telefonické dohody.

Doporuéujeme odevzdani Zadosti nenechavat na posledni chvili!!!

Z&dost je podavéana v zavazné podobé vyplnéného Formulare Zadosti o dotaci véetné viech
povinnych a nepovinnych priloh dle dané fiche, a to vtisténé ¢i elektronické formé
nésledujicim zpasobem:

- Vyplnény Formular Zadosti o dotaci: 1x v elektronické formé na DVD nebo CD

- Povinné a nepovinné prilohy: 2x v tisténé formé

Zadost je prijimana osobné pracovniky MAS v kancelafi a to tak, ze predlozeny Formular
Zé&dosti 0 dotaci na DVD nebo CD je na misté pracovniky MAS vytistén a zadatelem na kazdé
strané podepsan.

Za 7adatele predklada Zadost statutarni zastupce zadatele nebo jind osoba k tomuto
ukonu zmocnéna na zékladé plné moci s podpisem statutarniho zastupce, nové tento
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podpis jiz nemusi byt Gfedné ovéren. Tato plnd moc musi byt konkretizovana na dany ukol =
podani Zadosti, a ¢as = datum podani.

Sougasti Formulare Zadosti o dotaci je taktéZ str. E1 — éestné prohlaseni, které musi byt za
viech okolnosti podepsano statutarnim zastupcem!!! V piipadé, kdy Zadost podava sam
statutarni zastupce, podepiSe cestné prohlaSeni po vytisténi formulare primo p¥i podani.
Pouze v p¥ipadé, Ze je k podani Zadosti zmocnéna jina osoba, vytiskne si zadatel pouze
tuto jedinou stranu E1 dopfedu, opatfi ji podpisem statutarniho zastupce (nové jiz nemusi
byt Gfedné ovéfen) a takto predloZi pouze stranu E1 uZ vytiSténou, spodpisem na
vyteckovaném fadku ,.¢éestné prohlaseni“ (podpis v 5. kolonce vpravo dole uZ provede
zmocnéna osoba primo v kancelari MAS).

Kontrola Uplnosti

Z&dost bude zaevidovana pod ptijimacim ¢islem a pracovnik MAS ihned pti piijmu provede
kontrolu Uplnosti prijaté Z&dosti na zakladé kontrolniho listu. V pfipadé neuplnosti Zadosti
(chybgjici povinné prilohy, nespravny format priloh, kopie misto originalu, chybéjici paré
apod.) nemdze byt Zadost prijata a zadatel bude o této skute¢nosti na misté o této
skutecnosti a divodech pisemné informovan.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

Po kontrole Uplnosti Zadosti bude nasledovat administrativni kontrola. Pfi administrativni
kontrole MAS provadi kontrolu obsahové spravnosti prijatych zadosti a dale provadi kontrolu
povinnych a nepovinnych pfiloh (jejich spravnost, uplnost, spravny format apod.). Poté
nasleduje kontrola pfijatelnosti dle prislusné fiche (radek 15. Kritéria ptijatelnosti), dle
predem pripraveného kontrolniho listu. V pfipadé shledani odstranitelnych nedostatkda bude
Zadatel o téchto nedostatcich pisemné informovan a vyzvan k doplnéni ¢i opravé. Lhata pro
doplnéni bude 5 pracovnich dni, pricemz |lhata zacind béZet nasledujici pracovni den po
odeslani doporuceného dopisu s vyzvou k doplnéni.

Pokud se opravy tykaji samotného Formulaie Z&dosti o dotaci, musi Zadatel opraveny
formular opét do kancelare MAS dorucit osobné na DVD ¢i CD a postupuje se obdobné jako
v pripadé prvniho podani Zadosti (véetné postupu v pripadé zmocnéni jiné osoby a zajisténi
podpisu ha ¢estném prohlaseni).

Pokud se opravy tykaji pouze povinnych a nepovinnych priloh, mizZe Zadatel doplnéni
provést osobné v kancelari MAS nebo muaze Zadatel potiebnad doplnéni zaslat postou,
pricemz pro spinéni lhaty je rozhodujici datum doruceni dopisu do kancelare MAS.

V pripadé nedodrZeni Ihaty, nedoplnéni ¢i nedostatecném doplnéni bude administrace
Zadosti ukoncena (= Zadost bude vyrazena) z davodu nesplnéni podminek administrativni
kontroly a kontroly prijatelnosti. O vysledku kontroly bude Zadatel pisemné informovan
nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni kontroly.

K vySe uvedenému postupu kontrolu doplAujeme doporuéeni: Pracovnici MAS nabizeji
permanentni moznost konzultaci, tak aby se minimalizovalo riziko podani nekvalitni ¢i
neuplné Zadosti. Pokud budete mit vasi Zadost pfipravenu dfive nez posledni dny pred
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uzavérkou, nabizi se moznost podani zadosti ,,nanecisto”, tzn. provedeni jakési neoficialni
~predkontroly”, ktera umozni odhalit zavéas pfipadné nedostatky a doda vice ¢asu na
jejich doplnéni. P# nedplnosti Zadosti bude mit Zadatel ¢as na doplnéni a opétovné podani
Zadosti do data uzavérky podavani Zadosti. RovnéZ tento postup umozni predem se
vyhnout komplikacim pfi vySe uvedenych postupech (pisemna vyrozumeéni, plnéni Ihdt,
celkové prodluzovani administrace zadosti, a to vSech, nejen té Vasi). MAS proto
doporucuje nenechavat podani zadosti na posledni chvili.

Opravné ukony

Zadatel, jeho? Zadost byla vyrazena na zékladé administrativni kontroly nebo kontroly
prijatelnosti, maZe v p¥ipadé pochybnosti podat ¢&i zaslat Rozvojovému partnerstvi Zadost o
prezkoumani postupu MAS, a to do 7 pracovnich dnG ode dne nasledujiciho po odeslani
doporucené zasilky s pisemnou informaci o ukonéeni administrace Zadosti (= o vyrazeni
Z&dosti). Zadosti o prezkoumani se poté bude zabyvat Programovy vybor MAS, ktery bud
potvrdi ¢i opravi kontrolu provedenou manazery MAS. MAS o vysledku prezkoumani
informuje Zadatele pisemnou formou a to nejpozdéji do 3 dnd od ukonceni prezkoumani.
Pokud ani pak nedojde ke shodé mezi MAS a 7adatelem, ma adatel pravo podat Zadost o
prezkoumani postupu MAS na prisludné RO SZIF. Zadatel tak musi ucinit ve Ihaté 5
pracovnich dnd, pricemz lhata zacind béZet nésledujici pracovni den po odeslani
doporu¢eného dopisu s vysledkem prezkoumani MAS. Zadatel je povinen o podani Zadosti o
prezkoumani na RO SZIF informovat Rozvojové partnerstvi. Po doruceni Zadosti o
prezkoumani postupu MAS na RO SZIF budou doloZzeny od MAS veSkeré dokumenty tykajici
se projektu a Zadosti o prezkoumani postupu MAS a bude zahajeno jeho prezkoumani. V
pripadé, Ze byl projekt v ramci vyzvy vyloucen neopravnéné, bude MAS pisemné vyzvana k
napravé, tj. bude muset opétovné svolat jednani prislusnych organt a vyhotovit opravné
seznamy.

Zé&dosti, které prosly kladné i kontrolou prijatelnosti, budou predlozeny Vybérové komisi
k bodovému hodnoceni.

Pzn.: KvySe uvedenym opravnym ukondm doplriujeme doporuceni: Pracovnici MAS maji
jednoznacény zajem na tom, aby kontrolami prosly vSechny zadosti a mohly tak byt predany
Vybérové komisi k hodnoceni. Udélaji maximum pro to, aby Zadny zZadateld nemél
k vyuziti vySe uvedenych opravnych dkond ddvod. Proto v pripadé, ze by prece jen Vase
Zadost byla vyrazena, upfednostriuji a doporuéuji osobni konzultaci a pokus o dohodu pred
vyuzitim téchto opravnych tkond. Pracovnici MAS Vam mileradi dopodrobna vysvétli, jaké
nedostatky ¢i chyby vedly k vyrazeni Vasi zadosti.

MozZnost podani Zadosti o prezkoumani je uréena obecné predevsim pro situace, kdy
pravidla programu umozruji nejednoznacny vyklad, MAS pristupuje ke kontrole
netransparentné apod. U zjevnych a neodstranitelnych chyb Vam tato Zadost o
pfezkoumani nijak nepomdze krevizi rozhodnuti. RO SZIF u téchto zjevnych chyb
stanovisko MAS jen potvrdi. Jedinym dasledkem tak bude kvdli dodrZzeni predepsanych lhat
vyrazné pozdrZeni a prodlouzeni administrace a hodnoceni vSech Zadosti. Proto Vas velice
prosime o zvazeni vyuZiti téchto opravnych ukondg a vyzyvame Vas, abyste se na nés
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obratili jesté predtim, neZ tuto Zadost o prezkoumani podate. Osobni setkani jisté umozni
nalezeni shody.

Zpasob vybéru projektd:

Sestaveni poradi projektd dle preferencnich kritérii danych Fichi mé na starosti Vybérova
komise. Ta ma 13 ¢lend a ridi se Statutem Vybérové komise, ktery byl schvalen Valnou
hromadou Rozvojového partnerstvi dne 22. prosince 2008 (ke staZeni na
http://www.regionhranicko.cz/dokumenty/ropa/RoPa-Statut Vyberove komise 2009.pdf).

Statut Vybérové komise oSetfuje taktéZ stiet zajmua clent komise v pripadé, Ze jsou
nepfipustné spjati s Zadatelem ¢i zpracovatelem projektu. Kazdy z ¢lent komise také pred
hodnocenim podepisuje Eticky kodex (ke stazeni na
http://www.regionhranicko.cz/dokumenty/leader/aktualni//Vyberova%20komise/MAS Hra
nicko-eticky kodex VK-pro_web.pdf). KaZzdy projekt je hodnocen minimalné tremi cleny
vybérové komise.

Hodnoceni probiha na zakladé bodovani projektt dle preferencnich kritérii uvedenych ve
Fichi. Detailni obsah naplnéni jednotlivych preferencnich kritérii obsahuje Metodicky pokyn
pro hodnoceni projekta (dale jen Metodicky pokyn) dané Fiche. Metodicky pokyn uvadi pro
kazdé preferenéni kritérium podrobny popis, pfiklady, taxativni vyéty, mezni hodnoty apod. a
predstavuje tak Zddanou podobu projektd. Metodicky pokyn je pripraven prislusnou poradni
skupinou a kancelari MAS a pred zverejnénim schvalen Programovym vyborem. Zverejriuje
se soucasné s\Vyzvou. Vybérovad komise bude naleZité proSkolena a seznamena s
Metodickym pokynem, a to za pouZiti metod obodovéani cvi¢nych projektd a nasledném
rozboru hodnoceni.

1. zasedani
Na prvni schizce se Vybérova komise seznami s vysledky jednotlivych kontrol. Zpravu o
vysledcich kontrol pro zasedani pripravi pracovnik MAS. Probéhne zde losovanim rozrazeni
Z&dosti mezi jednotlivé hodnotitele a stanoveni harmonogramu hodnoceni Zadosti. Zdsadou
je, Ze jeden projekt bude hodnocen minimalné tremi ¢leny vybérové komise.

Verejné slySeni Zadateld
Vrozmezi 7 az 14 dnG po prvnim zasedani Vybérové komise probéhne verejné slySeni
Zadateld, na kterém budou mit Zadatelé moZnost své projekty predstavit za pritomnosti
¢lent Vybérové komise a verejnosti. Verejné slySeni bude nélezité propagovano v souladu s
komunika¢nim planem MAS.

2. zasedani

Od Verejného sly3eni Zadateld pobéZi Ihata 21 dnl pro vypracovani hodnoceni jednotlivymi
¢leny komise. Nasledné predaji do rukou manazera MAS podepsany bodovaci formular
spovinné uvedenym slovnim komentarem hodnoceni kazdého preferen¢niho kritéria.
ManaZer poté sestavi souhrnnou tabulku pro vSechny hodnocené Zadosti. Celkovy pocet
boda se vypodita jako pramér souctu bodl od kaZzdého hodnotitele zaokrouhleny na jedno
desetinné misto.
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Navrh, véetné poradi projektu a pridélenych dotaci, bude pripraven manazerem MAS a
predan ¢lendm komise jako podklad pro druhé zasedani Vybérové komise. Komise nejdfive
provede kontrolu bodovéani projektu a schvaleni navrhu. Jednotlivi ¢lenové komise si mohou
navzajem vyzadat zdGvodnéni pridélenych bodovych hodnot u jednotlivych kritérii a Zadosti.
Po schvaleni vysledného hodnoceni a poradi projektl Vybérova komise prijme pisemné
usneseni, jez je za Ucasti predsedy Vybérové komise predneseno na jednani c¢len
Programového vyboru. Predseda podéa zpravu o prabéhu hodnoceni. Programovy vybor pak
hodnoceni schvali nebo v zavaznych a odivodnitelnych pripadech vyzve komisi k novému
hodnoceni. Pro doporuc¢eni MAS k realizaci musi projekt ziskat minimalni pocet bodu
stanoveny ve Fichi. Po schvéleni navrhu Programovym vyborem (cca polovina ¢ervna 2012)
bude na webu www.regionhranicko.cz zverejnéno poradi Zadosti a seznam doporucenych
projektd. Hodnoceni projektd je neverejné, zverejiuje se pouze poradi projektd s poétem
pridélenych bodud. Kancelar MAS nejdrive 14 dni po zverejnéni vysledkd hodnoceni poskytne
netspéSnym Zadatelim konzultace, na kterych jim sdéli pramérné bodové hodnoceni
kazdého kritéria a reprodukuje slovni komentéare hodnotiteld.

Registrace na RO SZIF

MAS pisemné informuje Zadatele o vysledku hodnoceni a bezodkladné preda doporucené
Zadosti k zaregistrovani a kontrole na prislusny RO SZIF. Ten pak ovéri spravnost
administrativni kontroly a kontroly prijatelnosti Zadosti, kterou na zacatku provedla MAS. Po
oznameni vysledku kontroly ze strany RO SZIF budou Zadatelé oficialné informovani dopisem
zaslanym MAS. Datum zaregistrovani Zadosti na RO SZIF je zaroven datem, od néhozZ jsou
vydaje projektu povaZovany za zpusobilé. V prabéhu realizace bude kancelar MAS
Zadatelim k dispozici ke konzultacim, aby vSe probéhlo hladce a bez vétSich problémda.
Podporeni Zadatelé budou MAS pravidelné informovat o stavu realizace. Kazdy podporeny
Zadatel bude mit na webu regiohranicko.cz vyhrazen datovy prostor a prednastavenou
prezentaci s jednoduchym redak¢énim systémem. Tuto prezentaci budou podporeni Zadatelé
na zékladé dohody s MAS pravidelné aktualizovat (predevsim kontaktni udaje, fotografie,
monitorovaci zpravy a aktuality, tykajici se jejich projektu). Takovato prezentace umozni
vSem cilovym skupinam mit prehled o aktualnim stavu jednotlivych projektd. Dale bude
z&kladnim zdrojem informaci pro pracovniky MAS, napf. pri tvorbé letékd, bulleting,
zpravodaju apod.

RO SZIF po dokonéeni svych kontrol definitivné schvali doporucené projekty k realizaci,
pripravi Dohodu o poskytnuti dotace a pisemné vyzve Zadatele k podpisu (predpoklad fijen
2012). Datem podpisu Dohody za€ind béZet Ihata 12 mésica (resp. 36 mésict v pripadé
financovani formou leasingu), kdy musi byt V&S projekt zrealizovan, tedy musi byt na RO
SZIF predlozena Zadost o proplaceni dotace.

MAS ma za povinnost tuto Zadost o proplaceni zkontrolovat véetné dopliikovych podkladd o
platbu. MAS si na tuto kontrolu vyhrazuje IhGtu 14 dna. Zadost o proplaceni tedy prijemce
nejprve predloZi na MAS, kde bude zkontrolovana vcetné priloh dle kontrolniho listu. V
pripadé kladného vysledku kontroly bude formuldf Zadosti o proplaceni potvrzen
pracovnikem MAS a poté predloZen na prislusny RO SZIF. V pripadé nedostatku, MAS na
misté pisemné vyzve Zadatele o doplnéni ve stanovené lhuaté.
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Kontroly projektd:

Za Ucelem zjisténi stavu mista realizace, prabéhu realizace projektu, dodrZzovani vazanosti
projektu na Ucel, pro zajisténi hladkého prabéhu a eliminaci rizik, budou probihat kontroly
projekta. Kontroly budou provadény RO SZIF za pritomnosti pracovnika MAS. Kontrola bude
pFijemci kontroly oznamena v predstihu. MAS si déale bude organizovat vlastni kontroly nad
ramec planu kontrol RO SZIF a podporeny Zadatel o ni bude vZdy véas informovan.

Kontroly budou provadeny na téchto Grovnich:

Kontrola pired zahajenim realizace

- kontrola stavu mista realizace, kontrola vychozich predpokladd, zjisténi, zda skute¢nost
odpovida situaci popsané v projektu

Kontrola v prabéhu realizace

- kontrola naplriovani monitorovacich indikator

- kontrola dodrzovani stanoveného harmonogramu = kontrola ¢asového plnéni projektu

- kontrola naplriovani predpokladaného planu projektu = kontrola pInéni jednotlivych aktivit
a vystupl projektu

- kontrola pInéni preferenc¢nich kritérii

Kontrola po ukonéeni projektu

- kontrola dodrzeni monitorovacich indikator

- kontrola vazanosti projektu na ucel (zda predmét projektu, nap¥. budova, stroj, slouzi ucelu
projektu, ktery byl uveden Zadatelem v projektu)

- kontrola archivace dokumentu

- kontrola dodrzovani pravidel publicity

- kontrola spInéni preferencnich kritérii

Z kontrol budou vypracovany zpravy o prabéhu kontrol, které bude projednavat Programovy
vybor a budou zasilany na prislusny RO SZIF.

2. NAZVOSLOVI A SVET LEADER

Co je to LEADER

Zkratka LEADER pochdzi ze spojeni ,Liaison entre les actions economic rural“ a v prekladu
znamend ,,Propojeni aktivit pro rozvoj venkovské ekonomiky“. Hned z poc¢atku je potieba
osvétlit nékolik spojeni, ve kterych je slovo LEADER pouZivano.

Iniciativa LEADER je jednou ze ¢tyr iniciativ Evropské unie, ktera byla schvalena Evropskou
komisi 14. dubna 2000. Charakteristicka je zcela novym zptsobem mysleni a zcela novymi
metodami, kterymi prispiva k rozvoji venkova. Filosofie LEADERu je zaloZena na pevném
presvédceni, Ze mistni spolec¢enstvi jsou sama schopna nejlépe resit vlastni problémy, a Ze je
tedy Ucelné poskytovat jim maximalni moZnou podporu. Zakladnimi cily iniciativy LEADER
jsou:
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a) zlep3eni kvality Zivota ve venkovskych oblastech

b) posileni mistniho ekonomického prostredi a zhodnoceni mistni produkce
c) Setrné zhodnoceni prirodnich a kulturnich zdroja

d) zavadéni inovaci a novych technologii na venkov

e) posileni venkovské komunity a spoluprace

Téchto cili je dosahovano pouzitim principd LEADER (nékdy uvadéno téZ jako metod
LEADER). Mezi ty z&kladni patti pfistup ,zdola — nahoru“ (nedochdzi k direktivnimu
centralnimu fizeni, zasadni vize, rozhodnuti, strategie rozvoje apod. vznikaji a realizuji se na
lokalni drovni, jsou tvoreny a realizovany mistnimi aktéry rozvoje), Uzemni pfisluSnost
strategie (Uzemi, na némZ se rozvojova strategie realizuje, musi byt jednak dostatecné
soudrzné, jednak dostatecné velké, aby mohl byt rozvoj generovan zevnité Uzemi), mistni
partnerstvi verejného a soukromého sektoru: Mistni akéni skupiny (detaily viz niZe),
integrované a vicesektorové akce, budovani siti, spoluprace a inovace. Princip LEADER umi
lépe vyuZit specifika jednotlivych venkovskych regiont a zeslabuje centralizovany,
administrativni a pausalni pristup k regionam.

Pro podporu dosaZeni cil( iniciativy LEADER a zavadéni principt LEADER vyhlaSuje Evropskéa
Unie od roku 2000 podparné programy (LEADER 1, I, LEADER+), pricemZ ten aktuélni je
Program LEADER 2007-2013 (dale jen Program LEADER). Tento program umozniuje diky
¢erpani dotacnich prostredkd snazsi implementaci programu do venkovskych oblasti, tak aby
po jeho ukonceni byly principy LEADER v dané lokalité nadale vyuZivany a obesly se jiz bez
dalSich dotac¢nich prostredka.

Co je to ,,mistni akéni skupina*

Pro Ucelné vyuZiti podpory a zajisténi dopad odpovidajicich principm a cilim, ma Program
LEADER sva specifika a je tak znacné rozdilny oproti jinym programidm Evropské unie.
Zasadni odliSnosti je, Ze odpovédnost za rozvoj Uzemi, napliovani strategie, vybér a kontrolu
podporenych projektl prebiraji aktéfi pfimo v regionu, ktefi nejlépe znaji jeho potreby,
problémy i prednosti. Déje se tak skrze organizace typu ,,mistni akéni skupina“ (dale jen
MAS), které funguji na principech doporucenych Evropskou unii. Pouze MAS tak mohou
prisun dotaci z Programu LEADER pro svdj region zajistit, rozdélovat, administrovat a
kontrolovat. MAS musi mit pravni statut: maZe se jednat o obcanské sdruZeni (dale jen 0.s.),
obecné prospésnou spolecnost (dale jen 0.p.s.) nebo zajmové sdruZeni pravnickych osob
(déle jen ZSPO). V daném regionu pasobi vidy pouze jedna MAS, ¢leny se mohou stat
podnikatelé, zemédélci, obce, nestatni neziskové organizace (dale jen NNO), spolky ci fyzické
osoby z daného regionu. V fidicich organech i v ¢lenské zakladné MAS musi byt zachovan
vyvazeny pomeér zastupct verejného a soukromého sektoru, ten soukromy dokonce musi
v fidicich organech i v ¢lenské zakladné tvorit vétsinu. V soucasnosti pasobi v ¢eské republice
zhruba 160 MAS. Postup pro ziskani podpory z Programu LEADER je pro viechny MAS v CR
obdobny a zavazny a Ize jej tak osvétlit na prikladu MAS Rozvojové partnerstvi Regionu
Hranicko, ktera je vyhlaSovatelem Programu LEADER ,,Ménime Hranicko“.
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Rozvojove partnerstvi Regionu Hranicko, o.s.

Mistni akéni skupina Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko (déle jen Rozvojové
partnerstvi) pasobi od roku 2005, kdy vznikla diky projektu INNOREF nejdrive jako
neformalni sdruZeni nékolika instituci se zajmem o spolupraci ve prospéch rozvoje regionu. V
roce 2006 pak ziskala pravni subjektivitu jako stejnojmenné obcanské sdruzeni. Zakladnim
poslanim je podpora ¢lend i ostatnich organizaci regionu v jednotlivych projektech a
aktivitach tak, aby byl zajistén trvale udrZitelny rozvoj celého regionu pfi maximalnim vyuZiti
potencialu mistnich lidskych a prirodnich zdrojd. Veskeré aktivity jsou postaveny na zakladé
partnerstvi a vzajemné spolupréci. Cinnost MAS prispiva k ptekonani izolovanosti, posileni
mistni demokracie, k integraci rozvoje venkova, ke zlep3eni spoluprace aktivnich subjekti v
obcich, vétSimu zapojeni soukromého kapitalu, efektu spoleéného postupu subjektd
soukromé a verejné sféry.

Ke dni vydani této prirucky ma Rozvojové partnerstvi 43 ¢lend, 2 zaméstnance, predsedou
sdruzeni je Vojtéch Skacel. DuleZité je tzv. ,,uzemi ptsobnosti MAS“, na némz MAS realizuje
své aktivity. Pro Rozvojové partnerstvi je to region Hranicko, tedy katastralni Uzemi vSech
obci, které spadaji pod spravni obvod obce s rozsifenou pasobnosti Hranice (seznam téchto
31 obci naleznete v textu Vyzvy ¢.1/2012).

Rozvojové partnerstvi svymi aktivitami napoméhd k naplnovani cild dokumentu ,Strategie
rozvoje regionu Hranicko do roku 2013 (aktualizovana verze 03/2010)“ (dale jen Strategie
rozvoje regionu Hranicko, ke staZzeni na www.regionhranicko.cz/strategie-rozvoje-regionu).
Jedna se o zékladni dokument rozvoje regionu, na némz se shodli Mikroregion Hranicko a
Rozvojové partnerstvi. Popisuje klicova témata, priority a smér rozvoje, vizi regionu v roce
2013 a sadu opatreni, jak tohoto stavu dosahnout.

Tou nejdaleZitéjSi a pro region zasadni aktivitou, kterou mize MAS Rozvojové partnerstvi
k vySe uvedenému prispét, je priprava, ziskani podpory a realizace Programt LEADER, které
umozni do regionu privést nemalé financni prostiedky. Rozvojové partnerstvi uz na svém
konté jeden takovy Gspé&ch ma, a to realizaci Programu LEADER CR 2006, ktery byl dotovan
z n&rodnich zdroja a byl jakymsi predstupném ¢i tréninkem MASek pfi pripravé na Gcast v
Programu LEADER hrazeném zfondd EU. O Programu LEADER €R 2006 ,Sance pro
Hranicko“ se vice dozvite na www.regionhranicko.cz/rozvojove-partnerstvi-regionu-
hranicko/leader/2006. V roce 2006 pak zapocala intenzivni priprava na ziskani podpory pro
realizaci ,,evropského* Programu LEADER 2007-2013.

Stanovy, zapisy, seznam ¢lent a dalsi informace naleznete na webu
www.regionhranicko.cz/rozvojove-partnerstvi-regionu-hranicko.
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Jak funguje aktualni Program LEADER 2007-2013

V Ceské republice je Program LEADER 2007-2013 sougasti Programu rozvoje venkova CR na
obdobi 2007-2013 (dale jen PRV) spravovaného Ministerstvem zemédélstvi CR (dale jen
MZze), konkrétné Osy IV. LEADER. MAS Rozvojové partnerstvi se pri pripravé a podani Zadosti
0 podporu, stejné jako pri realizaci Programu ridila a ridi dokumentem Pravidla, kterymi se
stanovuji podminky pro poskytovani dotace pro mistni akéni skupiny v rdmci Programu
rozvoje venkova CR na obdobi 2007 — 2013 v platném znéni (dale jen Pravidla MAS). Znalost
tohoto dokumentu neni pro Zadatele nutnd, zasadni informace jsou zapracovany do této
prirucky. Zajemci ji naleznou na webu www.regionhranicko.cz/leader v sekci Aktualni vyzva.

Jak jiz bylo receno, Program LEADER umozniuje diky cerpani dotacnich prostredkl snazsi
implementaci principt LEADER do venkovskych oblasti. Sama MAS si vSak musi stanovit
priority, kam tuto pomoc nasmérovat. Jednak nelze podporovat ty oblasti, jejichZ rozvoj
odporuje zasaddm udrZitelného rozvoje, ochrany Zivotniho prostredi ¢i rovnym
prileZitostem. Ur¢ité omezeni také prinasi fakt, Ze uz sama Ceska republika stanovila na
obdobi 2007 — 2013 prioritni oblasti pro rozvoj venkova, a pouze ty mohou byt podporeny.
Presto vSechno zastava nepreberné mnozstvi témat a oblasti, které jsou z Programu LEADER
podporovatelné.

Mnozstvi financnich prostredka je ovsem omezené, a pokud by se tato podpora rozprostrela
celoplosné a do velkého mnoZstvi oblasti, jeji dopad by byl pro region témér zanedbatelny.
Proto pravidla Programu LEADER ve vlastnim zajmu nuti MASky stanovit si na celé Sestileté
obdobi trvani programu tzv. Strategicky plan LEADER, vnémZ MAS ve shodé s vlastni
¢lenskou zakladnou i Sirokou verejnosti a na zakladé znalosti potencialu svého Uzemi vybere
oblasti venkovského Zivota, do nichZ tuto podporu nasméruje. Timto dokumentem pro
Hranicko je Strategicky plan LEADER ,,Ménime Hranicko* podrobnéji o ném viz nize).

Strategicky  plan ~ LEADER  ,Ménime  Hranicko“ naleznete na  adrese
www.regionhranicko.cz/leader - Dokumenty ke stazeni.

Priprava Strategického planu LEADER ,,Ménime Hranicko®

Priprava tohoto Sedesatistrankového strategického dokumentu se datuje jiz od roku 2006.

Rozvojové partnerstvi zahdjilo pripravu stanovenim t¥i klicovych témat pro rozvoj Hranicka,
ktera byla odvozena ze Strategie rozvoje Regionu Hranicko, a to zemédélstvi, revitalizace
obci a podnikéani a cestovni ruch. Ke kazdému tématu byla vytvorena pracovni skupina,
jejichz schizky probéhly v mésicich breznu, kvétnu, zafi a listopadu 2007 (zapisy a
prezentace z verejnych setkani naleznete na www.regionhranicko.cz/leader ->Dokumenty ke
staZeni->Priprava a vznik SPL). KaZda pracovni skupina diskutovala silné a slabé stranky
regionu, navrhla priority vyuZiti dotacnich prostredk( a také stanovila k prislusnému tématu
dotacni tituly, hlavni tvarci pak rozpracovali vysledky jednani do podoby finalniho
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dokumentu a celkem 7 fichi. Po celou dobu se k vysledkam jednani, k zaméreni a obsahu
dokumentu mohla kromé c¢lenské zékladny vyjadrit téZ Sirok& verejnost. Priprava byla
uzaviena Vv prosinci 2007 definitivnim schvélenim dne 12.12.2007 Valnou hromadou
Rozvojového partnerstvi.

Strategicky plan LEADER (dale jen SPL) ,,Ménime Hranicko“ byl zasadni soucasti Zadosti o
realizaci SPL, kterou Rozvojové partnerstvi podalo spolu sdalsimi 98 MAS v 1. vyzvé
k predkladani Zadosti o realizaci SPL, kterou vyhlasilo Ministerstvo zemédélstvi (dale jen
MZze) vramci Osy IV. PRV, opatreni 1V.1.1. Mistni akéni skupina. MZe Z&dost véetné SPL
posoudilo, schvélilo a doporutilo k realizaci spolu sdal$imi 47 Gspé&snymi MAS z CR
(Rozvojové partnerstvi se v poétu bodd umistilo dokonce na 9. misté!!). V 2. vyzvé, ktera byla
uzaviena na podzim 2008, bylo vybrano dalSich 64 MAS, celkem je tedy do Programu
LEADER 2007-2013 v CR zapojeno 112 MAS.

Z obsahu SPL ,,Ménime Hranicko*

Jedna se o integrovanou strategii, ktera pouZiva globalni pristup zaloZzeny na interakcich mezi
subjekty, sektory a projekty, strategicky plan je postaven na pro region charakteristickych
tématech a vyuZiva mistnich zdroji, sjednocuje subjekty a projekty z rGznych oblasti.
Napliuje cile a principy LEADER. SPL nesmi byt pouhym seznamem projektd nebo
seskupenim sektorovych opatreni. Diraz je kladen taktéZ na dopad planu na Zeny, mladé lidi
a zemédélce. Strategie musi prokazat, Ze se opira a ma souvislost s danym Uzemim zejména
v socio-ekonomickych otazkach. Musi prokazat svoji opodstatnénost a trvalou udrzitelnost v
tom smyslu, Ze zdroje nebudou vyuzivany na ukor budoucich generaci.

Cel4 tretina dokumentu je vénovana hloubkové analyze regionu. Hodnotici analyza ukézala
prednosti, nedostatky, Sance a ohroZeni rozvoje regionu Hranicko. Rozebrana byla
demografickd struktura obyvatel, vzdélanostni struktura a UGroven, zaméstnanost,
ekonomické subjekty, pramysl, neziskovy sektor, Zivotni prostiedi, cestovni ruch, specifika
daného Uzemi, historicka i soucasna soudrznost Uzemi, na némz MAS puasobi. Po SWOT
analyze, ktera néasledné odhaluje pfrileZitosti, ohroZeni a silné a slabé stranky regionu,
pokracuje SPL stanovenim strategie, tedy, jakym smérem se chce dale region rozvijet, jaké
k tomu pouZije nastroje, jakych cild chce dosahnout. Vyjmenovava téz, jaké inovacni prvky
budou vyuZity. Dalsi kapitola predstavuje samotnou MAS Rozvojové partnerstvi, jeji historii,
zkuSenosti, fidici procesy, vnitfni organizaci a zdroje pro svou cinnost. Dokument dale
podrobné popisuje systém administrace, fizeni, monitoringu, kontroly a hodnoceni realizace
Programu LEADER ,,Ménime Hranicko* (podrobnosti o téchto postupech viz kap 2.5. str. 43),
zavérecna kapitola pak popisuje zapojeni mladych lidi, Zen a zemédélct do struktur MAS,
pripravy a realizace programu.

SPL ,Ménime Hranicko“ je zakladem pro celou Sestiletou realizaci Programu LEADER
»-Ménime Hranicko*.
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Program LEADER ,,Ménime Hranicko*

SPL ,,Ménime Hranicko" je tedy strategickym dokumentem popisujicim smér, nastroje a cile
rozvoje regionu. Diky Uspéchu Zadosti o realizaci tohoto SPL tak k dosazeni téchto cild
vyhlauje Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko pro obdobi 2008-2013 Program LEADER
»Ménime Hranicko“. Jedna se o dotac¢ni program, ktery na zakladé kazdoroc¢nich mistnich
vyzev k predkladani Zadosti o dotaci na realizaci projektd v ramci opatieni [V.1.2
-Realizace mistni rozvojové strategie* Programu rozvoje venkova CR (dale jen Zadosti o
dotaci) bude podporovat nejprinosnéjsi projekty ve vybranych oblastech. MAS totiZ nechce
(a ani nemuze) cerpat celou velkou dotaci jen pro svou ¢innost ¢i projekty vlastnich ¢lenda.
MAS zde spiSe funguje jako jakysi prostrednik, ktery je znaly specifik svého regionu a tedy
nejlépe schopen rozhodnuti, které projekty nejvice prispéji k naplriovani cild SPL. Zhruba
85% celé alokace (pridélenych financnich prostredka) tak poputuje k nejriznéjSim Gspésnym
7adatelam z Hranicka. Zadatelé nemusi byt v Zadném vztahu k MAS, musi viak spinit viechny
podminky dané programem, aby dotaci mohli ziskat. Zhruba 15% dotace pak MAS vyuZije
pro fizeni a administraci programu, na vzdélavani svych ¢lend i Siroké verejnosti, kontrolu
koneénych prijemch dotace, na propagaci svou i podporenych projekta.

Detailni popis Programu LEADER ,,Ménime Hranicko“ a navod, jak se do tohoto programu
zapojit (ziskat dotaci, Uspésné zrealizovat svij projekt a udrzZet jeho vysledky) je obsahem
ostatnich kapitol.

3. JAK ZAPQJIT VEREINOST

Nasledujici kapitola dava alespon strué¢ny navod pro proces zapojovani verejnosti, ktery je ze
své podstaty velice zasluzny, a navic je u Fiche ¢. 5 Verejna prostranstvi predmétem
preferenéniho kritéria Zapojeni obyvatel do pfipravy projektu metodami komunitniho

planovani.

Zapojovani verejnosti je série aktivit slouZicich k informovani dotéenych a zainteresovanych
obcant a ziskani jejich podnétl pro pripravu a prijmuti kvalitniho rozhodnuti. Je to
prostredek, ale také cil. Prostredek k dosazeni kvalitniho rozhodnuti a cil mobilizace obéan
k zajmu o verejné déni.

Témata, u nichZ je vhodné zapojit verejnost, jsou napt.: planovani verejnych prostranstvi,
strategicka rozhodnuti, strategicka planovani (4zemni planovani) a sestavovani rozpoctu.

Kli¢ové kroky pfi zapojeni verejnosti:
» plan procesu zapojeni
 uréeni cilovych skupin - koho vlastné chceme oslovovat
» zpracovani materialtd (dotazniky, ankety, letdky, broZury, nakresy mista realizace
apod.)
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* vybér a nacasovani technik informovani a ziskavani podnétd
» zajiSténi zpétné vazby (zajiSténi vyporadani pripominek)

Techniky zapojeni verejnosti:

Existuje velka Skala technik zapojeni verejnosti a komunikace. Pri vybéru techniky je treba
zohlednit Uroven zapojeni, potreby a mozZnosti cilové skupiny, podstatu projektu a také
finanéni prostredky.

Urovné zapojent:

U poskytovani informaci (Gredni deska, letaky, broZury, zpravodaj, vystava,
reklamy/inzeraty v mistnim nebo regionalnim tisku, TV, rédio)

U ziskavani informaci od obcanl (verejnd projednani, planovaci vikend, ankety,
dotazniky, interaktivni vystava, domovni setkani, on-line féra na internetu)

U zapojeni a konzultace (pracovni seminare — workshopy, diskusni féra, Open house)

U spole¢né planovani a rozhodovani (akéni planovani, obcanska poradni komise,
obcanské poroty, Ucast verejnosti v pracovnich skupinach)

U delegace rozhodovacich pravomoci na obéany (mistni referendum)

U dalsi vhodné techniky vymyslené Zadatelem

Jak naplanovat proces zapojovani verejnosti

Na zacatku je dalezité rozvrzeni kapacit, préace i ¢asu. Cilem zapojeni verejnosti je maximalni
vysledek pri optiméalnich nékladech. PoloZte si proto tyto otazky:

Jaké vstupy od obc¢ant jsou pro rozhodnuti potreba?

Jaka Uroven zapojeni verejnosti je vhodnd (viz vyse)?

Jaka bude ochota obc¢an( se zapojit?

Jaky je ¢asovy prostor?

Jaké cilové skupiny zapojime?

Plan zapojeni vefejnosti:

Pripravna faze ( plan, uréeni odpovédnosti, identifikace cilovych skupin, sbér informaci o
misté) —=> Realizacni faze (informacni kampan, sbér dat-anketa, dotaznik) =—>
Zavérecna faze (verejné projednani, zpracovani pripominek, zverejnéni konecné verze
projektu)

Realizovany proces zapojeni vefejnosti oviem musite v Zadosti & pfi kontrole na misté
také néjakym zptsobem doloZit. Proto je vhodné archivovat maximum dokumentace.

Dokumentace o provedeném zapojeni verejnosti:
- pozvanky, ¢lanky ve zpravodaji, plakaty, letaky ...
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- prezenéni listina

- zapis z jednani

- fotografie

- dotazniky, ankety a jejich vyhodnoceni

Priklady projekta, kde se uplatfiuje zapojeni verejnosti a Uroven zapojeni:

P¥iklad 1.
Uprava verejného prostranstvi v obci

Uroveri zapojeni — ziskavani informaci od obéana
Cilova skupina — obyvatelé obce

Pro takovyto typ projektu je vhodné verejné projednani nebo planovaci vikend. Nejen proto,
Ze nazor obcanu je v této véci Zadouci, ale také proto, Ze mohou do projektu prinést nové
napady (navrhy Gprav).

Verejné projednani je treba naplanovat nékolik tydnd dopredu, jelikoZz je nutné oslovit
hodné lidi. Doba poradani verejného projednani by méla byt v odpolednich ¢i podvecernich
hodinéch, aby byla zaru¢ena co nejvétsi ucast obéand. Mistem koné&ni maze byt budova
obecniho Gradu (jiné vhodné prostory) nebo také pfimo plocha, které se Uprava tyka.

VSem (castnikim musi byt predstaven navrh Gpravy prostranstvi a dana moznost
k takovémuto navrhu se vyjadrit. U¢elem je formou diskuze dojit k vétsinovému nazoru na
Upravu prostranstvi. Dalsim zpasobem vyjadreni se k navrhu maze byt zakresleni napada
Ucastnik do planu Gpravy prostranstvi.

Aby byla zajiSténa nestrannost pfi verejném projednani, je dobré oslovit facilitdtora
(facilitator moderuje, ridi schizku, diskusi, udéluje slovo, shrnuje vysledek jednéani), ktery
neni z fad zastupct obce nebo z fad ob¢and obce, na véc méa tedy nestranny a neutralni
pohled. Diky nestrannosti ziskate z vefejného projednani opravdu objektivni vysledky a ani
jedna ze zlc¢astnénych stran by se neméla citit poSkozené.

Déle je dulezitd Gcast architekta (zahradniho architekta), ktery dpravu prostranstvi navrhl,
aby mohl z hlediska technického okomentovat ¢i zamitnout nevhodné navrhy.

Vysledky projednani by se mély odrazit ve vysledné podobé prostranstvi, jinak cely proces
zapojeni verejnosti pozbyva smysl. Zapracovanim vysledkd do vysledné podoby také
dosdhnete vétsi spokojenosti obéana, protoze vysledek je spoleénym dilem obéant a vedeni
obce, obcané si také tohoto mista budou vice vazit, zvysi se jejich zodpovédnost za stav
tohoto prostoru v budoucnu (dalezité hlavné u déti a mladeze).

Priklad 2.
Rekonstrukce sokolovny neziskovou organizaci (spolkem, sdruzenim)

Uroveri zapojen - ziskavani informaci od obéan

Cilova skupina - ¢lenové neziskové organizace, potencionalni uZivatelé objektu
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U takovéhoto typu projektu je postacujici zapojeni cilovych skupin a to formou
dotaznikového Setfeni nebo formou ankety. Dulezitym vystupem je v prvni fadé urceni
Ucelnosti objektu. Jestli bude vyuZivan na sport, kulturu nebo jiné ¢innosti. Od toho se poté
budou odvijet technické Upravy a navrhy projektu. Je proto podstatné Setreni provést
s ¢asovym predstihem.
Jak sestavit dotaznik, zakladni body dotazniku:

- identifika¢ni Udaje dotazovaného (pohlavi, vék, vzdélani)

- jak casto a jak konkrétné dotazovany objekt v soucasné dobé vyuziva

- codotazovany v objektu postrada, co se mu na ném nelibi

- jak hodnoti technicky a esteticky stav riiznych ¢asti objektu

- o by si v objektu pral

- jak casto by téchto novych ¢i obnovenych funkci objektu po projektu vyuZival

- je dalezité zvolit vyrovnany vzorek dotazovanych (muZi x Zeny, stari x mladi)
- pouZzivat co nejvice otazek, na které Ize odpovédét ano x ne

- umozZnit ohranic¢eny prostor pro textové vyjadreni,

- urcit hodnotici stupné (napf. vynikajici, dobry, dostatecny, nedostatecny)

Text kapitoly je prevzat a upraven z podkladu vytvorenych CpKP stredni Morava. Podrobnou
publikaci k procesu zapojovani verejnosti “Obc¢ané a verejna prostranstvi” mozno stahnout
na této adrese:

www.olidech-slidmi.cz/cz/knihovna/obcane-a-verejna-prostranstvi.aspx

Dalsi vyuZitelna literatura:

Pavla Oriniakova, Tereza Teuschelova: Uéast verejnosti, proé a jak? CpKP, Plzeri 2003
Planovaci vikend, Priru¢ka pro spolec¢né planovani verejného prostranstvi, Nadace
partnerstvi, Brno 2003

Kathleen Madden: Utvareni mista, Prirucka k vytvareni kvalitnich verejnych prostranstvi,
Nadace Partnerstvi, Brno 2003

Alena Reitschmiedova, Petr Svec: Metodiky pro mistni Agendy 21 v Ceské republice,
Strategie, postupy a techniky uplatnéni MA21 na Grovni mistni a regionalni Grovni CR, Praha
2003

Jan Gehl: Zivot mezi budovami, Nadace Partnerstvi a Jan Gehl, Brno 2000

Sedm kroku k zapojeni verejnosti, Agora CE, Méchenice 2002

Autori publikace: Mgr. FrantiSek Kopecky, Lucie Machova
Vydala: MAS Rozvojové partnerstvi Regionu Hranicko v dubnu 2012, verze01
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